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INTRODUCCION

Hasta hace poco tiempo la educacién a distancia era considerada como una opcion
para aquellas personas que no tenian posibilidad de asistir a programas de educacién
de forma presencial.

Sin embargo, el surgimiento de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
(TIC’s), junto con una conceptualizacion de la educacion como un proceso que se
extiende a lo largo de la vida, han hecho que la educacidn a distancia pueda
considerarse en estos momentos como una alternativa real a la educacién presencial.

El uso de las tecnologias en la educacion a distancia ha permitido una visién mas
moderna de este tipo de modalidad y ha conseguido, gracias a las TIC’s, superar uno
de los mayores obstaculos que historicamente habian impedido que se instalara como
una modalidad de ensefianza valida y eficiente, que era la posibilidad de interaccidon
entre los estudiantes y tutores.

Por este motivo se desarrollé la nueva plataforma de gestion del aprendizaje virtual
SENCE llamada Aula Digital. A continuacidon se explicara en detalle como usar Ia
plataforma y los diferentes componentes, para acceder a ella de forma facil y expedita.
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1. ACCESO A AULA DIGITAL

AULA | S Como primer paso, para acceder a la plataforma de Aula
DIGITAL 7 Digital SENCE, se debe ingresar al siguiente enlace

@ . https://auladigital.sence.cl/

¢YA TIENES UNA CUENTA?

LA NUEVA

©  RutUsuario

PLATAFORMA

DE APRENDIZAJE
E-LEARNING,

D EL S E N C E Recuerda ingresar tu RUT, sin puntos y con

quion. (£}-12.345.678-9, debes ingresar
© Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su 12345678-9).

ACCEDER

navegador @

© Recupera tu Clave SENCE Aquf IMPORTANTE , no compartas tu Clave SENCE,

© Revisa los manuales de uso de tu Clave SENCE SeinEonTebloy persdnal i seidebe

enviar a terceras personas por hingun medio

PO



https://auladigital.sence.cl/

odas en su navegador (2)

u Clave SENCE Aqui

SYA TIENES UNA CUENTA?

) 214326757 @

= | MANIENIMIENTO DE REDES E INFRAESTRUt v

ACCEDER

Recuerda ingresar tu RUT, sin puntos y con guidn. (§):12.345.678-
9. dobes ingrosor 12345678-9)

IMPORTANTE , no comparios tu Clave SENCE, es instranferible y

parsonal. No se debe enviar o tercergs personos por ningun

1. ACCESO A AULA DIGITAL

A continuacién debes digitar tu RUT, sin puntos, con
guion y digito verificador. Por ejemplo, si el RUT es
21.432.675-7, el usuario serd, 21432675-7.

Luego de ingresar el RUT deberas hacer clic en la flecha
verde al costado derecho del campo RUT

Posteriormente deberds hacer clic en el botén ACCEDER



1. ACCESO A AULA DIGITAL

Realizado el paso anterior, la plataforma de Aula Digital,
te redirigira al registro de datos de SENCE donde deberas

'; ingresar tu Clave SENCE (CS), previamente generada,
L para poder validar su identidad.

314326757 Luego de ingresar la clave, haga clic en el botén INICIAR
SESION.

cs &)
La Clave SENCE, es unipersonal. No compartas tu clave

e

« Registrar: ;Mo tiene una CS para iniciar sesion?
Registrese aqui.

= Recuperar CS: jNo recuerda su CS o [a extravia?
Recupere su CS aqul.

« Cambiar CS5: jDesea cambiar su CS7 Cambie su CS
aqui.

» Actualizar Datos: jDesea actualizar sus datos de
contacto (celular o su e-mail)? Actualice sus datos
aqui.




1. ACCESO A AULA DIGITAL

Validado el ingreso con la Clave SENCE (CS), seras
dirigido al sitio de Aula Digital SENCE.

Arca personal Mis cursos CAP-19~ NOMBRE DEL CURSO Integracion Asistencio SENCE
A continuacion visualizards un mensaje que indica que
serds dirigido a tu curso, en la imagen destacada en
recuadro rojo.

) En caso que la Clave SENCE (CS) ingresada no sea la
correcta no seras dirigido al sitio del Aula Digital, y
tendras que recuperar tu clave.

En 3 segundos seras redirigido al curso.

Mantente en contacto T £7(c
Aula Digital SENCE

htto://www.sence.cl




2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Antes de comenzar, es importante destacar que la
estructura del curso revisado y las graficas que seran
mostradas en las l[dminas siguientes, son elementos de
referencia.

El disefio, orden y estructura general puede variar, segun
el modelo metodoldgico y linea grafica del ejecutor, con la
cual construird su curso dentro del Aula Digital.



2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

< a l En Aula Digital, veras el curso con la siguiente
[J secciones del curso Accesibilidad B configuracion:
e Coordinacion de mesa - relmiel
BB calificaciones de servicios . * ~ En la parte central superior aparecerd el nombre de tu
5 ren pacaces Areapersonal  Cursos  PROGRAMAS 2020 ) curso y mas abajo el contenido del curso.
g SERVICIOS DE CAPACITACION
o) cruancrts S  Hecteceldmateiiee En la columna izquierda y derecha apareceran pestafias
SAes ciwnne S6lo para profesores: con diferentes funciones del curso y bloques como por
(D) Archivos privados @ Avisos Herormienta de dedicacion ejemplo de accesibilidad, y de estado de finalizacion, las

qgue también se explicaran en detalle mas adelante.

El tutor académico del curso es el senor " z e
Estado de Finalizacion

WhatsApp +56 9 » AHORA
el (i
El tutor administrativo es la senorita gctede el i

Vista general de estudiantes

WhatsApp +56 9
Mail: i

¥ Reglamento interno Capacitaciones ¢ &~

@ Manual uso Auladigital participantes &
Manual de uso plataforma para alumnos

¥ Introduccién continuacién curso &

¥ Recapitulacién médulos | y Il Leccidon obligatoria £4




Gestion de Emprendimiento

Areo persornal TN SO FROGRAMAS 2020. SERWICHDS DE CAFPACITAC KON CEMP-Z0-01-

INTRODUCCION

& Avisas

El tutor académico dol curss o ol Sofor

WhatsApp +56 8
mMail: becasda

El tutor administrative os la sanorita

WhatsApp <6566 O
rACil: sl

¥ Roglaments intems Copocitocionss Caites

YO QUIERO EMPRENDER [ €49343-01309244-M]

# Leccion obligatoria LLI Generar ideas de negocio
¥ Leccion obligatoria 112 Ordenando ideas de negocio

@ Video obligatorio L1.2 Delectos del emprendedor

DISENANDO MI NEGOCIO: QUE QUIERO SER Y HACER [ ©c49343-
O01309244-mM2

@ Tutorksl carnvas 1
@ Tutorial canvos 2
¥ Leccién obligotoria ILL] Fortalezos y desalios

= Foro modulo il

2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Dentro del curso, y de forma referencial podras
encontrar un moédulo de bienvenida o introduccion (1)
donde se entrega informacién del curso, el reglamento
o los manuales de induccion tecnolégica, ademas de
presentar a los tutores académicos y administrativos
del curso con los cuales tendrds contacto permanente
para apoyar el proceso de capacitacion.

El botén de integracién asistencia Sence, NO es un
recurso que se deba marcar, por tanto NO debe tener
marca de estado de finalizacion.

Luego tendrds por cada médulo del curso las diferentes
actividades de capacitacion (2) los mddulos podran
variar en virtud del disefio de curso que cada ejecutor
realice.
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2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

LECCION 1. NOCIONES DE INGLES COMUNICATIVO APLICADO A Como se observa, se muestra todo el contenido
SITUACIONES LABORALES [/ C47999-015388-M1 disponible en cada médulo, con todos aquellos recursos

para ejecutar, por ejemplo:

v"  Actividades didacticas

=y
]

:.;_,' Foro: Equipos de aprendizaje L1

"
[

El proposito del Foro es fomentar la comprension y reflexion critica a través de la interaccidn de los estudiantes, v Diferentes tipos de formatos de actividades o
compartiendo nuevas miradas y aplicaciones de lo estudiado, por lo gque su buena utilizacién es esencial para el L. . . ,
desarrollo del médulo. recursos de aprendizaje (videos, infografia, lecturas,
Normas Generales del Foro quiz, etc.)

1. Se respetuoso con los demds estudiantes v sus intervenciones.

2. Se explicito en la redaccion de tus ideds. Es muy importante expresar con claridad 1as respuestas, ni excesivamente v Evaluaciones (control o prueba fma|) que requieran

largas, ni con monosilabos.
3. Evita repetir preguntas o respuestas que han escrito otros estudiantes. Las intervenciones deben afiadir elementos y
tdpicos de valor d la discusién.

4, Cita en tus respuestas aquellas intervenciones de otros companeros que te parezca un buen aporte o la discusion. P :
De esta manerg, fomentamos la participacion colectiva. Cada uno de IOS recursos o act|V|dades tiene una

5. Evita enviar mensajes personales por el foro. Si quieres hacerlo, usa el sistema de mensajeria interna. simbologl'a particular, que se verd mas adelante en
6. Revisu detenidamente tu respuesta antes de enviarla al foro, tanto la redaccion como la ortografia. Incluye una detalle.

lined en blanco entre pdrrafos y no uses maydsculas continuas.
7. Recuerda que es un fore académico, minimiza el use de abreviaturas ufy expresiones cologuicles no-formales.

una calificacion.

=y
]

@' Clases Streaming L1/1

-
H
[

[ra]
(s

¢l Lesson 11reading

5
I

Lod Presentacion - sQué identificaremos en esta leccion?

P
L

5
I

Leccion 1: Identificar lg estructura de las oraciones en los tiempos verbales presente y pasado segln el verbo to be. &

11



2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

‘ APUNTE COMPLEMENTARIO REPOSICION DE PRODUCTOS

Cada vez que veas (consumas) un contenido especifico,
e EVALUACION "ACTIVIDAD DE DESARROLLO™

& deberds seguir las instrucciones/indicaciones de la
& plataforma, ya sea, revisar, completar o reproducir los
REPOSICION "CONTROL DE SISTEMA DE INVENTARIO" contenidos.

CONTROL DE SISTEMAS DE INVENTARIO

TECNOLOGIASY EQUIPOS DE CONTROL

< 1 > 3 B cocgie sides

8 EVALUACION "CONTROL DE SISTEMAS DE INVENTARIO™

,"‘? MATERIAL COMPLEMENTARIO "TRADE MARKETING 17

“* MATERIAL COMPLEMENTARIO TRADE MARKETING 2

12



2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

GESTION DE MESA DE SERVICIOS E INCIDENTES | .
C46950'0]3084655]0]'M2 Al costado derecho de cada actividad, veras un

pequeio cuadrado, el cual si tiene linea punteada, LI
) significa que es un recurso obligatorio y que tu como
L Chat Modulo |l participante debes consumirlos en su 100% para
aprobar el curso.

Por medio de esta herramienta podremos comunicarnos on line
El recurso una vez revisado (consumido) en su

totalidad, se marcard automaticamente con un visto
en su interior.

¥ Leccion obligatoria Il1 Incidencia en mesa de servicio
@ Video obligatorio I1.2 Incidencia y problema
@ Close on line numero |
§ Leccion obligatoria I1.3 Gestion mesa de servicio
Q;. - Video abligatorio 1.4 Atencion telefonica
g. | Video obligatorio IL5 Buenas practicas en atencion telefonica

@ Clase on line numero 2

13



|.~_, AVisos

L,_ AViS0S

SISTEMAS DE UN VEHICULO AUTOMOTRIZ [ PF0584

PFO45-1
".-\. - .
& Yideo Nuestre 1 O
FH sctividad 1

8 Lectura Muestral

Mo dispenible hasto gue: Lo actividod Actividod 1esté morcadn como realizada
'D.. Muestro Od

B pion detutorio
B manualde navegacion {
‘B ronualSence

\f" Evaluacion diogndstica

[ .
@ Temario

2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Para poder ejecutar el curso de forma correcta, se
recomienda seguir el orden en que se presentan o se
configuran las actividades y recursos.

Al pasar el cursor sobre los recuadros, podra saber si
hay alguna restriccién que implique, por ejemplo, ver
un video o leer un documento, antes de acceder a una
actividad o recurso especifico.

También podremos ver el estado de las actividades
finalizadas o pendientes, tal como se ve en la
simbologia siguiente.

r—==
San brabran Artiedsd 1 | I
(- |

14



& Prueba inicial médulo 2 &~

[RestHngal No disponible hasta que: La actividad Prueba final Médulo 1
esté marcada como realizada

PPT "Necesidades y tendencias de productos” Wi

[ReStgIES] No disponible hasta que: La actividad Prueba inicial médulo
2 esté marcada como realizada

Lectura obligatoria '6 consejos para mejorar tu escucha v

'
L

activa”

[RSstiRgiEs] No disponible hasta que: La actividad PPT "Necesidades
y tendencias de productos” esté marcada como realizada

2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Otro elemento para considerar, son los mensaje que se
encuentra bajo cada actividad, por ejemplo, el mensaje
destacado en recuadro rojo, indica que, obligatoriamente
debes realizar una actividad o si antes debes consumir un
recurso previo, para acceder a alguna actividad. Se debe
revisar el contenido de manera secuencial conforme a
configuracion

15



2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

JOsE correodi@sence Estudionte / 4“‘"19‘0"‘ / Dentro del curso, en la pestafia participante, que se
encuentra destacada en rojo al costado izquierdo,
Juan Juon Dsencec! Tuor -7 INohoygrupos/ podras identificar al tutor revisando el ROL de tutor, para

luego realizar preguntas directas, al chat interno,
haciendo clic sobre el nombre del usuario a contactar y
luego usando el icono de nube que se encuentra
destacado en la imagen “mensajes”.

0 Q.l . De esta forma podras escribir y luego identificar la
respuesta obtenida en el curso.

v rloa Ad rora

¢ De todas maneras el contacto del Tutor Académico vy
(b pomopertes CONTABIUDAD BAS'CA Administrativo estara al inicio del curso como se sefialé
i coteockons Acoporsonal  Oursos  Mecoloneous  BENGIOM Portcpontes  BENJAMN anteriormente.
T A0 porsonal
Arcossit BENJAMN O B bottomcrnc

2 e
£ Coendaro

16



[sacciones delcurso
BParﬁprantes

B caifoocknes
(Vrea parsonal

@ Iniclo del sitio
Ca‘endorio

s cursos

Archivos privados

{9 Acministrocin de tio

Coordinacion de mesa de servicios:

Nreapersonal ~ Cursos  PROGRAMAS2020  SERVICIOS DE CAPACITACION

Isolina Margarita

ltem de calficacion
i Evaluacion
L Total del curso
0 Testmodulo

J Testmodulo I

RLAB-18-02-(

Calificacion

66 (810)
66(950)

6.7(96,0)

Calficaciones  Administracion de calificaciones

Porcentaje

965%

9%0%

9,0 %

2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

En la pestafia del menu izquierdo azul, “Calificaciones”,
podras revisar tu nivel de avance en el curso y las notas
de las actividades evaluadas.

Destacar que cada actividad evaluada varia segun la
metodologia académica usada.

Esto te permitird conocer tu nivel de participacion vy

estado actual en la ejecucidn del curso, y poder planificar
mejor tus actividades y tiempos de trabajo.

17



[ secciones del curso
(8 participontes

'}E Calificociones

() Aroa porsonol

() Inicio del sitio

[ »

=+ Calendario

€2 Mis cursos

ﬂ} Archves privodos

Admin

Q S Usted so ha identificodo como

CONTABILIDAD BASICA

Aroa porsonal Mis cursos BEN-19-013-

Su progreso

AULA BIENVENIDOS

(.

@ O
>
o

()

. Integrocion Asistencia SENCE

Estado de Finalizacion

S

i ‘l'-,u..i.. % St
MO T iooo0

(X

s

2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Otra opcion de monitorear tu avance y actividades
pendientes, es la barra de progreso dentro del curso, la
que estard presente en el costado derecho de tu perfil
en la plataforma, indicando qué actividades faltan por
ejecutar ( azul) y cuales ya realizaste ( verde)

Esta barra es muy util para planificar tu trabajo vy
cumplimiento. Cada segmento indica una actividad, y se
diferencian en virtud de los siguientes colores:

Verde: actividad completa.

Rojo: actividad reprobada
Azul: actividad sin visualizar.

18



T"f Actividad |

Actividad T

Info Informes

Numero de intentos permitidos: Sin limite
Numero de intentos realizados: 1
Calificacién del intento 1: 0%

Método de calificacion: Intento mas alto
Calificacién informada: 0%

Eliminar todos los intentos SCORM

Moda: © Vista previa © Normal

2. ESTRUCTURA DE MI CURSO
Otro de los recursos que puedes encontrar son las
actividades interactivas, con multiples formatos

animados y que requieran interaccion.

Esto dependera de los contenidos que incorpore el
ejecutor en el curso.

El icono para acceder a las actividades interactivas, es la
caja amarilla que se destaca en rojo.

19



¥ Lectura Muestra

Luz Eugenia Mundaca Microcap\355tulo InnovacionesenPsic . 1/12

EL MOSQUETON DEL LIDER.
Ideas y aplicaciones acerca del conversar del lider.
Autora: Luz Eugenia Mundaca Torré.

Introduccion

Tal como ¢ mosquetdn’' y la cuerda son para ¢l montadista herramientas
esenciales, la habdlidad conversacional lo es para quéen ejerce liderazgo

Desde la experiencia trabajando con organizaciones humanas, entendemos por
liderazgo efectivo b capacidad de hacer que personas con talentos normales
alcancen resultados extraordimarios trabajando juntas. Sistematizando esta
experiencia, hemos podido constatar que ¢l liderazgo estd constituido por dlerta

manera de operar en el lenguaje y de danzar con otros en coaversaciones

2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Uno de los recursos mas comunes que encontraras en tu
curso, son los documentos y lecturas, a los cuales se
podra acceder con el icono del cubo calipso.

Estos recursos se podran visualizar directamente en la
plataforma o mediante links.

Los recursos de lectura en formato PDF del curso, se
podran descargar o imprimir directamente, con los iconos
superiores derechos destacados en color rojo, se podra
descargar e imprimir.

20



2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Dentro de cada tipo de recurso, de control y evaluacion,
podrds visualizar el niumero de intentos que tendras
o permitidos en cada uno.

MECANICA BASICA AUTOMOTRIZ

Arca personal Mis cursos MCR-16-03- SISTEMAS DE UN VEHICULO AUTOMOTRIZ [ PFO584

Evaluacion diagnostica

WMétodo de calificacion: Calificacion mas alta

e

Previsualizar el cuestionario ahora

21



2. ESTRUCTURA DE MI CURSO

Evaluacion diagnostica

Método de calificacion: Calificacion mdag Pueden existir diferentes tipos de evaluaciones: de
desarrollo, verdadero y falso, de alternativas, etc.

Intentos: 7
Resumen de sus intentos previos Para acceder debes hacer clic en el nombre del recurso o

Intento Estado actividad y seleccionar el botdn.
Vista previa En curso L. ., . . ,
Adicionalmente la evolucién te indicara cuantas
oportunidades o “intentos” tendras para ello.

I Continuar el dltimo intento I

Al posicionorse en el borde de una celda o seleccion, arrostrando y mantener cpretada la tecia Ctrl, esto sirve para:

Seleccione una:
a
Eliminar el contenido selecaionado.
b
Copiar ef contenido seleccionado.

[

Cortar el contenido seleccionado.
d

Pegar ef contenido seleccionado.

Siguiente pagina

22



3. ASPECTOS GENERALES DE NAVEGACION

En la opcidn “Calendario” podras acceder a ver los
= Sadcionse dl cuea : BARMAN SHOVE 8. eventon eventos informados y programados por el tutor del
8 participontes E i o e curso, como pruebas, examenes, programacion ideal de
@8 casficociones Arec perscna ﬂ o aaanae ejecucion de actividades, etc.

(™ Area personal 2l e T kb T a cuita ntos do
@ inicio del sitio I 3 Ocumar everios de Esto estara disponible en la medida que el curso lo tenga
MCR-18~-01 1 il 202 v .
[?,:,.:}CQWO“O . q m ; ., Ocultor eventos deo Conflgurado.
! Mis cursos
M Archivos privados COlendOr'O Vista del Mes
s Nuovo ovento marzo 2021
2 mom abril 2021 ™o S S 208, 1
' abril 2021
A Mor M e Yo SO0 o0

23



() Area personal

{R) Inicio del sitio
D Calendario
[3) Archivos privados

! Mis cursos

Carol

Areqa personal

Archivos

O

(.’ Mensaje

Paginas del sitio Archivos privados

0D O

® Archivos

Guardar cambios

Tamano moximo para archivos nuevos: Sin limite

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

-

Cancelar

3. ASPECTOS GENERALES DE NAVEGACION

En “Archivos privados”, podras mantener documentos
propios que necesites tener para reforzar contenidos,
profundizar en temas, los cuales estaran siempre
disponibles para visualizar solo desde tu perfil privado.

Puedes arrastrar desde tu escritorio el archivo sobre la

flecha azul o seleccionar la ubicacion del archivo, con un
clic sobre la flecha.

24



O secciones del curso
53 Participantes

@ Calificaciones

(® Aroa personal

R inicio dol sitio
Calendario

! Mis cursos

= MCR-18-0F

@ Archivos privados

BARMAN

Arca personal MIS CUrsos MCR-18-01-

HIGIENE, SEGURIDAD Y PREVE

3. ASPECTOS GENERALES DE NAVEGACION

Para volver a tu curso desde cualquiera de las otras
opciones revisadas anteriormente, podrds acceder a la
opcién “Mis Cursos”.

Al seleccionar esta opcidn, se mostrara el curso en el que

estds inscrito, para que puedas seguir revisando vy
avanzando.

25



4. CERRAR SESION

O Q ¥ : .
Cuando desees salir de la plataforma y cerrar sesion en Aula
0 carel Digital SENCE, debes hacer clic en la opcidon superior derecha,
(O secciones del curso como se muestra destacado en recuadro rojo en la opcidn
1 - s “ )
QPorticipcntes CUFSO -} Area personal Cerrar sesion”.

Areapersonal  Miscursos  Prueba 2 Enero s Perfil

@ Calificaciones

£ Calificaciones

() Area personal
O Mensajes
{ Inicio del sitio : ,
& Preferencias l
] calendario <] Cerrar sesion
SMi . Integracion Asistencia SENCE
Mis cursos
& Avisos
@ Archivos privados
@ Clase introductoria O

26



Ol socciones del curso

ot Participantes

5. ACCESIBILIDAD

La accesibilidad permite que cualquier recurso pueda se
consumido por los participantes, facilitando aspectos
especificos que eliminen barreras para el aprendizaje.

Dentro Aula Digital existe la barra de accesibilidad o “ATbar”, la
que cuenta con diferentes opciones de uso:

v' Aumentar o disminuir de forma automatica la letra de la

plataforma usando los botones con los iconos de lupas,

Cambiar la fuente de las paginas con el icono con la letra T,

Buscar sindnimos de palabras seleccionando una palabray

luego presionando el icono de libro,

v' Leer textos con audio, al seleccionar una palabra y luego
hacer clic en el icono de parlante.

v' Cambiar los contrastes del sitio, con la opcidn del botdn de
4 colores.

v
v

Para devolver cambios, hacer clic en el icono con fecha azul
que apunta a la izquierda y para finalmente cerrar la barra, se
usa el icono con la cruz roja.

27



EN

F Expandir todo

> L W 7

Accesibilidad 3 EF -

][] [ar] B
A2

Desplegar ATbar (barra AT)
O{¢csiempre?)

5. ACCESIBILIDAD

Otra opcion de accesibilidad es el bloque que se destaca en
recuadro rojo que permitira lo siguiente:

Cambiar el contraste del sitio, como lo muestran los iconos
con A en amarillo, celeste y negro, los cuales cambiaran los
contrastes segln cada color.

Guardar la configuracion, la cual se activa al hacer clic en el
icono con la flecha azul.

Disminuir y aumentar los tamafos de las letras con el icono A-
y A+.

Ocultar o dejar disponible la barra revisada en el paso
anterior, con la opcidon de “desplegar ATbar (barra AT)”, la
cual también permite ocultar la barra, o dejarla fija como
viene por defecto.
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6. BIGBLUEBUTTON

¢QUE ES BIGBLUEBUTTON (BBB)?

Es un sistema que se utiliza para el desarrollo de actividades
sincrénicas (Transmision en vivo), presentaciones (PDF, videos) y
también puede ser utilizada para realizar reuniones de
videoconferencia, permitiendo una mejor comunicacidn
(participante- tutor; participante-participante).

Esta herramienta facilita la colaboracién, por ejemplo la
mensajeria instantanea, capacidad para compartir escritorio,
documentos y grabar la sesion.

El tutor es el organizador, ya que invita a los participantes desde
distintas ubicaciones geograficas para que se conecten en tiempo
real con conexidn a Internet.

' Encuesta

+ Creacion de Salas por
grupo

+ Compartir documentos

' Video conferencia
o
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4 - »
nl Sala Virtual

Esta sala de conferencia esta lista. Puede unirse a la sesion ahora.

Unirse a la sesion

Grabaciones

6. BIGBLUEBUTTON
Para iniciar, debes ingresar a la sala virtual en la Unidad respectiva.
Se debe pinchar en “Unirse a la sesion”.

Ademas, en la parte inferior de la pagina apareceran si existen las
grabaciones de las sesiones anteriores de la respectiva Unidad, en
caso de no haber podido participar de la sesidn en vivo.

Antes de ingresar a una clase de BBB, considera lo siguiente:

» Numero maximo de la duracién de la sesion seran 120 minutos

» Debes ingresar a la sesidon a la hora configurada para el inicio de
esta , si entras antes de tiempo no lograras unirte porque el
tutor académico probablemente no ha iniciado la sesion.

» Si estas inactivo en la sesion( sin interaccion o clic en la
plataforma) antes de los 45 minutos te notificaran para saber si
estas atento a la clase, si no contestas tus tiempos de conexién
transcurridos en la sesidn no seran contabilizados en tu
desempefio.
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Esta es una prueba de eco privada. Di unas palabras. ;Escuchaste el
audio?

X

6. BIGBLUEBUTTON

Para el control de acceso al sistema BBB, se preguntard écémo
quieres unirte al audio? Debes verificar si posees el micréfono del
equipo a utilizar y luego elegir la opcion.

Micréfono: al seleccionar esta opcidn, se abrira una pestafia
donde realizaras una prueba de audio. Debes seguir las
instrucciones que ahi aparecen y seleccionar “Si” o “No” segun
corresponda.

Solo escuchar: al seleccionar esta opcién aparecera un mensaje al
costado derecho de la pantalla que dice “Has ingresado a la
conferencia de audio”.
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RE—— .;j'":;;j_-_'_;: Iniciar grabacién ) La sala virtual cuenta con 4 herramientas que pueden ser

e

utilizadas solo si el profesor lo permite. Las que se encuentran en
la parte derecha de la pantalla, como se observa en la imagen
adjunta.

Al hacer clic sobre este icono, se desprenderan

@ ‘ diferentes opciones, como por ejemplo destacar un

(% titulo (texto, linea, elipse, tridngulo, rectangulo, lapiz,
panorama).

(__j Se utiliza para deshacer las anotaciones realizadas con
la funcionalidad anterior.

Esta herramienta sirve para eliminar todas las
anotaciones realizadas.

Activa el modo multiusuario de pizarra, o sea,
|.f-’ permite que los participantes también utilicen todas
las herramientas antes mencionadas.
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6. BIGBLUEBUTTON
R (Y Para descargar la presentacidon, debes hacer un clic en el icono
== universal de descarga, como una flecha hacia abajo, el que aparece
destacado en la imagen adjunta, lo que permitira la descarga del
documento original en tu dispositivo.

“»

'
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6. BIGBLUEBUTTON

Al ingresar al icono de BBB podras revisar en la parte superior el

listado de grabaciones de las sesiones, en caso de que estén
: disponibles para su revision.
Grabaciones

Para visualizar las clases grabadas en BBB, deberds hacer un clic

Vista . . . . s
Reproduccién Nombre Descripcién  preliminar Fecha encima del recuadro gris que dice “presentacion”.
presentacion  prueba & e lun, 14 de sep de 2020, 10:07
& J

Colocar el cursor
sobre una imagen
para verla en
tamafo completo

presentacion guebu & - jue, 31 de dic de 2020, 17:52
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Q) Chat pablico

[‘V'i] Notas compartidas

USUARIOS (1) “

)
G

< Chat pablico t

Esta sesién puede ser grabada,

Este servidor ejecuta

16.09
- Hola, cdmo estan?

MENSAJES

Q} Chat piblico

S

{ Notascompartidas

B I Q& E

O9C =

Esimportate considerar que exiten mds datos que

=

[ ;i] Notas compartidas

© N
@

demuestran|

6. BIGBLUEBUTTON

El chat publico y privado; te permitira enviar mensaje a otros
participantes o directamente al tutor, y se indica como vista
principal el chat publico.

Para activar el chat privado, debes seleccionar a un usuario de la

lista de costado izquierdo y hacer clic derecho y seleccionar chat
privado.

Las “Notas compartidas”, permitirdan tanto al
participante como el tutor ingresar informacién.
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6. BIGBLUEBUTTON

MEMNSAJES < Chat pablico

{—?2 Chat pablico

HOTAS =

Este servidor ejecuta
USUARIOS (1) = I

? (Tu) 2 Establecer estado >
@

USUARIOS (1) e

‘a (Tur) < Atris
©

@) Ausente

D Alzar

&) Indeciso
(=) Confundide
&) Triste

ED Feliz

®y Aplausos

3 Sedalde aprobacién

) Sefial de desaprobacidn

1

[' -“-]h~ Notas compartidas Esta sesién puede ser grabada.

Wi

A su vez, en el menu “Usuarios” aparecerdan todos los
participantes conectados. Al hacer clic en el icono de engranaje
podras realizar la accion “Establecer estado”

Al establecer tu estado, puedes utilizar todos estos iconos, como
por ejemplo “Alzar” en caso de tener una duda o pregunta, o un
estado de “Ausente” si has tenido que ausentarte temporalmente.

También puedes reaccionar con diversos estados, a la clase que se
esté dictando, como “aplausos”, “seifal de aprobacion”, entre otros
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7. ANEXOS



ReciSTRAR Persona NAaTuRAL

El Sistema Clave SENCE, le permite a usted crear una CS que sirve para iniciar sesion en nuestros sistemas.

INFORMACION: Pars obtener su CS es necesario que usted cuente con una cuents de comeo elecirdnico pars que podames enviarle su CS, si no posee una
cuenta de correo electronico favor presione aqui. Le sugerimos crear una cuenta de comeo elecirdnico por ejemplo: Gmail.
Para cualquier consulta sobre este proceso, llame al 800 80 10 30.
- Informacion de Registro
- Clave Sence
R.I.It %
Clave (5* Qo
Pregunta Secreta * [Seleccione... v]
Repetir Clave (5 *
Respuesta Secreta *
_ Domicilio - Validacion de seguridad anti-Robots
Direccién Queremos asegurarnos de que es una persona real quien esta utilizando este
Particular * Pasaje o Calle, Direccion sistema. Por favor, ingrese en el cuadro de texto las letras que musstra la
siguiente imagen:
N°® de Direccion e LT i
Particular * R, LI S b
Captcha .+ - & 4 £ R
E 3 . ¥ 4 " i & ". < : o A
Block e A R L e
. Refrescar l
N* de Ingresar
Departamento
Regicn * [Se-leccione... v]
(*) Campos obligatorios.
Cormna *

Crear Cuenta RGN\

7. ACCESO A AULA DIGITAL
Obtencion Clave Sence (CS)

Antes de ingresar en el Aula Digital, debes tener activa
la Clave SENCE (CS). Esta clave es la que utilizaste
previamente para postular a un curso del SENCE.

Para registrarse, actualizar informacién, cambiar
contrasena y recuperar la Clave SENCE (CS), debes
ingresar al cus.sence.cl y seguir los pasos que se
indican en la imagen adjunta.

Deberas completar todos los datos que se te solicitan y

de esa forma, poder ingresar al curso en el que estas
inscrito.
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https://cus.sence.cl/Account

| - ]

Exito

Se ha creado |la cuenta satisfactoriamente
o

u clave Sence sera enviada a su e-Masil dentro de los proximos 10 minutos.

Aceptar

7. ACCESO A AULA DIGITAL
Obtencion Clave Sence (CS)

Para terminar la inscripcion de la Clave SENCE (CS),
recibiras un correo electrdnico a la casilla que indicaste.

En el correo encontraras tu Clave SENCE (CS) que ya
registraste en el proceso anterior.

En caso de olvidar tu Clave SENCE CS, la recuperacion se
hara al correo que registraste.

IMPORTANTE: no compartas tu Clave SENCE CS, es
intransferible y personal. No se debe enviar a terceras
personas por ningun medio digital o fisico. Nadie puede
exigirte la entrega de esta clave.

Desde aqui en adelante, se entendera que usted tiene

creada la Clave SENCE para poder iniciar sesién en Aula
Digital.
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