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A)  Antecedentes

La modalidad a Distancia, es un proceso de ensefianza-aprendizaje realizado mediante un
medio impreso, audiovisual o informdtico, en el cual los participantes estan
geograficamente distribuidos, no debiendo acudir a un lugar especifico para el desarrollo de
la actividad de capacitacion este tipo de capacitacion es en el cual el alumno dispone de los
medios necesarios para adquirir los conocimientos requeridos, sin necesidad de un profesor
relator o facilitador y de acuerdo con sus propios ritmos y tiempos de aprendizaje, dentro
de los cuales se puede distinguir:

A distancia-Autoaprendizaje: proceso de ensefanza- aprendizaje a distancia en el cual el
participante dispone de los medios necesarios para adquirir los conocimientos requeridos
sin necesidad de un facilitador, y de acuerdo con sus propios tiempos de aprendizaje. El
material del proceso de autoaprendizaje estara radicado en un libro u otro soporte que
permita descargar el medio fisico.

La modalidad a distancia — autoinstruccion no contempla registro de asistencia mediante
conectividad en linea ni la realizacién de sesiones en tiempo real.

En este tipo de capacitacién, no existe conexion simultdanea entre participantes y
facilitadores, desarrollandose el proceso formativo sin interaccién directa durante su
ejecucion.

La participacion del alumno se acredita exclusivamente mediante el cumplimiento de
actividades, evaluaciones u otros hitos definidos dentro del proceso de aprendizaje, de
acuerdo con lo establecido en el curso acreditado ante SENCE.

sence.cl

B) Introduccion

El presente documento tiene como finalidad orientar a los Ejecutores (OTEC/Empresa) en
el uso del Sistema de Gestion de Acreditacion de Participacion de Curso (GCA), detallando
los pasos necesarios para la emision de Declaraciones Juradas en cursos bajo la modalidad
A Distancia — Autoinstruccion.

Esta guia permitira a los usuarios:

i.  Comprender el funcionamiento de la plataforma.
i. Conocer sus principales funcionalidades.
ii. Interactuar correctamente con el sistema para cumplir con los procesos establecidos
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A) Objetivos Generales

Permitir a las Ejecutores (OTEC/Empresa) y a los participantes emitir la Declaracién Jurada
de cursos ejecutados bajo la modalidad A Distancia — Autoinstruccion.

B) Objetivos Especificos

Verificar el estado de las Declaraciones Juradas de cursos y participantes.

Solicitar la anulacién de Declaraciones Juradas emitidas, tanto del ejecutor como de
los participantes.

Visualizar Declaraciones Juradas de acciones de capacitacién que se encuentren
liguidadas ante SENCE.

Descargar Declaraciones Juradas emitidas de Ejecutor y de los participantes.

C) Consideraciones

La Declaracién Jurada del ejecutor y del participante podra emitirse a partir del dia
siguiente de finalizado el curso, siempre que la accidn de capacitacion se encuentre
en estado “Autorizada”.

En las actividades de Pre y Post Contrato, la emision de las Declaraciones Juradas
solo serd posible cuando la actividad de capacitacidn se encuentre “Autorizada” por
SENCE, autorizacién que es otorgada por la Direccion Regional de SENCE
correspondiente a la regién donde se ejecutd el curso, previa solicitud del ente
comunicador (OTIC o empresa).

Para que un participante pueda emitir su Declaracion Jurada, el ejecutor debe
haberla emitido previamente e incorporado al participante en ella.

C)Creacion Primer Perfil

Para utilizar la plataforma GCA, es obligatorio crear un primer perfil administrador desde

sistema SIGECA, desde el cual se podran generar los demas perfiles necesarios.

sence.cl

Tipos de perfiles disponibles

Capacitador — Administrador Nacional
Capacitador — Administrador Regional
Supervisor — Administrador Nacional

Supervisor — Administrador Regional

B senc@)d
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Importante
i.  Toda persona a la que se le asigne un perfil debe contar con Clave Unica.

i. Los participantes no requieren perfil, ya que acceden con su RUT y Clave Unica.

Ministaris.dal
Tabjoy
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Perfiles

Entidad
Capacitadora
(ejecutora del
curso)

Entidad
Supervisora
(Entidad
para la cual
se ejecutara
el curso)

Caracteristicas

Capacitador
Administrador
Nacional

Visualizar los cursos
ejecutados a nivel nacional.
Asignar perfiles.
Administracién de los cursos.
Revisar la informacién de los
Cursos.

Generar Declaracién jurada.
Solicitud de anulacion de
declaracion jurada OTECy
participante.

Capacitador
Administrador
Regional

Visualizar los cursos
ejecutados a nivel regional,
acorde a la o las regiones que
fueron asignadas.

Asignar perfiles.
Administracién de los cursos.
Revisar la informacién de los
cursos.

Generar Declaracion Jurada.
Solicitud de anulacién de
declaracion jurada OTECy
participante.

Supervisor
Administrador
Nacional

Visualizar los cursos
contratados para la ejecucion
de un tercero a nivel nacional.
Asignar perfiles.
Administracion de los cursos.
Revisar la informacién de los
cursos.

Supervisor
Administrador
Regional

Visualizar los cursos
contratados para la ejecucion
de un tercero a nivel regional,
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acorde a la o las regiones que
fueron asignadas.

- Asignar perfiles.

- Administracion de los cursos.

- Revisar la informacion de los
Cursos.

Importante:

i.  Toda persona natural a la cual asignaran un perfil deberd contar previamente con
su Clave Unica la cual es entregada por el Registro Civil.

ii. Para comenzar a utilizar el Sistema, deberd crear el 1° Capacitador —
Administrador Nacional.

C) Creacidn Primer Perfil
Para la creacion del primer perfil, debera realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar a la plataforma web del LCE (SIGECA), y pulsar el botén “Ingresar”

SeNCO) SIGECA

SISTEMA DE GESTION DE CURSOS Y ASISTENCIA

Ingresar

© 2026 SENCE | v1.55

2. Seleccionar la opcidn OTEC, ingresar el RUT del Ejecutor y la Clave SENCE Juridica.

sence.cl Senc'j 1912,1,;;
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<< Volver

Senca Para ingresar a los sistemas SENCE

$amate 3 105 rueves smphss tienes Las siguientes opciones..

1. 5i guieres ingresar como Persona
Ciudadana.

© ClaveUnica

2. 5i guieres ingresar como Empresa.

Cravs,.. | S i

Ingresar

& 2026 SEMCE | v200.0

3. Al ingresar al sistema, se visualizara el Ejecutor y la seccién destinada a asignar el
perfil Capacitador — Administrador Nacional a una persona natural.

Para realizar la asignacion, debera ingresar la siguiente informacién:
Datos obligatorios:
i.  RUT del usuario(a)
i. Correo electronico del usuario(a)
Dato opcional:
i. Teléfono movil del usuario(a)

Una vez completados los datos, debera seleccionar el boton “Asignar Perfil” para finalizar
el proceso.

il sence) 90
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I Capacitador : Supervisor
e o o e o

1
Rut Usuario(a)

1

1

1

1

1

1

Email Usuario(a) 1
1

1

1

Teléfono Mévil Usuariofa) H
1

1

Asignar Perfil

El perfil Capacitader Administrador Nacional, permite la administracién de los cursos asociados a su Entidad Capacitadera a nivel nacional

4. Seleccionar “Asignar Perfil”.

Una vez realizado este proceso, el sistema mostrara un mensaje de confirmacién indicando
que el perfil fue creado exitosamente.

Se ha creado correctamente el perfil
+/ de administrador nacional de la
entidad Capacitadora

D) Asignacion de perfiles

Una vez creado el perfil Administrador Nacional, se podran asignar nuevos perfiles
siguiendo estos pasos:

1. Ingresar a la plataforma SIGECA y pulse el botén “Ingresar”

SeNCe) SIGECA

Somate 3 los nuevos amplecs

SISTEMA DE GESTION DE CURSOS Y ASISTENCIA

Ingresar

© 2026 SENCE | v1.5.5
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2. Luego ingresar al sistema con la Clave Unica del Registro Civil.

Sence)

SeNCO)
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Para ingresar a los sistemas SENCE
tienes las siguientes opciones...

1. 5i guieres ingresar como Persona
Ciudadana.

© ClaveUnica

2. 5i guieres ingresar como Empresa.

L £ ]
Cave.. | Si

3. Utilizar mi clawve SENCE.

2 | Empresa W

E8] | RUT Usuario

# | Clave SENCE

iComo Obtenge o Recupere mi Clave SENCE?

Ingresar

+ il senc®
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@ ClaveUnica O ~|A

Portal de Aplicaciones Sence

Ingresa tu RUN

Ingresa tu ClaveUnica

Recupera tu ClaveUnica

Solicita tu Clavellnica

iNecesitas ayuda?

3. Seleccionar el perfil y la institucidn asociada, pulsar el botén “Ingresar”

seNCQ)

Tisd desalias Laborates S50 Lod hisestros

Cursos= Asistencia Retroactiva - Perfiles Descargas

Inicio de Sesidn

1 1
1 Perfil '
1 1
1 | seleccione vi % |1
1 1
1 1
| Institucién '
1 1
1 | Seleccione v %k |1

I
ey ey e e e eyl 1

Ingresar

sence.cl 12
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Nota: Para poder tener acceso debe tener la Clave Unica, otorgada por Registro Civil.

sence.cl

4. Acceder al menu “Perfiles”, buscar por RUT o tipo de perfil y asignar el rol
correspondiente.

SGQC@ ADMINISTRADOR NACIONAL  Salir

Tus Gesalios Laboraies son los nuestros.

Cursos~ Asistencia Retroactiva~ Descargas

LCE @

lero de
Clases Electrénico

BIENVENIDO: SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION Y EMPLEO

Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo Direccion: Huerfanos 1273, Santiago - Chile - Teléfono 4 4236 0155 HTML 5 | CSS 3 | SIGECA version 1.5.5
N

Desde la opcion RUT, podra realizar la busqueda de una persona ingresando su RUT.
Para agregar o eliminar un perfil, siga los siguientes pasos:

1. Digite el RUT de la persona.
2. Presione el boton “Buscar”.

Busqueda de Perfiles «

3. Seleccione el icono “+” para agregar un perfil o gestionar su eliminacién.

Agregar +

4. Complete los datos obligatorios *
5. Presiona el botén “asignar”

13
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Agregar

Teléfono Movil Usuario(a)

Asignar

B

Nota: Recuerde que la persona a la que desea asignar un perfil debe tener su Clave Unica

otorgada por registro Civil.

sence.cl

E) Busqueda de perfiles asignados

Desde la opcidn Perfil se puede realizar la busqueda de todos los RUT asociados al perfil que

seleccione

Busqueda de Perfiles

Seleccione.

Seleccione.

8 SUPERVISOR - ADMINISTRADOR REGIONAL

CAPACITADOR - ADMINISTRADOR NACIONAL
CAPACITADOR - ADMINISTRADOR REGIONAL
CAPACITADOR - FACILITADOR

SUPERVISOR - ADMINISTRADOR NACIONAL

Chile - Thiéfono 4 4238 0155

14

o)

1976 » 2026



https://claveunica.gob.cl/

-—

TRABAJANDO PARA USTED

Senc®) o

1976 - 2026

D) Sistema Gestion de acreditacion de
participacion de cursos (GCA)

A) éQué es una Declaracion Jurada?

La Declaracion Jurada es el documento mediante el cual el ejecutor y el participante
confirman formalmente que el curso fue realizado segun lo informado ante SENCE.
En términos simples, es la instancia donde se declara que:

i.  Elcurso efectivamente se ejecuto.
ii.  El participante realizd y cumplié con la capacitacién.
iii.  Lainformacion ingresada al sistema es correcta y verdadera.

Nota: Este documento es obligatorio dentro del proceso de Franquicia Tributaria, ya que
permite respaldar ante SENCE que la capacitacion se llevé a cabo y que corresponde avanzar
en las siguientes etapas del proceso.

Sin la emisién de la Declaracidn Jurada, el curso no se considera completamente formalizado
dentro del sistema.

B) Estados de la Declaracion Jurada

Antes de revisar el proceso de emision, es importante comprender los estados que pueden
visualizarse en el sistema respecto de la Declaracién Jurada.

Cada estado indica la situacidn en que se encuentra el documento y determina las acciones
gue el usuario puede realizar, tales como emitir, descargar, solicitar anulacién o reemitir.

A continuacidn, se describen los estados disponibles y su significado dentro del proceso.

Estado Significado
Declaracién Emitida
@ 1. El Ejecutor a aceptado la Declaracion para ser presentada al OTIC/Empresa.
Declaracion 2. Puede descargar la Declaracion Jurada ya emitida.
Emitida
@ Declaracidon Pendiente de Emitir

1. El Ejecutor no ha aceptado la Declaracién Jurada

Declaracion .. epe
Pendiente de 2. La Declaracién se puede emitir y luego descargar.

Emitir

sence.cl 15 Senc'é) o)
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Declaracian
Pendiente de
Validacion

Q@

Declaracion
Aprobada para
su Re-Emision

Declaracian
Rechazada
para Re-
Emision

Declaracion
Anulada

C) Ingreso al

SeNCE) oY

1976 - 2026

Declaracién Pendiente de Validacion

El Ejecutor solicité la anulacién de la Declaraciéon Jurada a SENCE la Direccién
Regional.

La Declaracién Jurada no se puede emitir ni descargar mientras esté en este
estado.

Declaracion Aprobada para su Re-Emisién.
La Direccién Regional aprobé la solicitud de anulacion.
El participante podrd volver a emitir la Declaracion jurada.

Declaracién Rechazada para su Re-Emision.
La Direccién Regional rechazd la solicitud de anulacidn.
La Declaracién no se puede emitir ni descargar.

Declaracion Anulada

La Declaracion Jurada fue anulada debido a un cambio en el origen de la
comunicacioén.

La Declaracién no se puede emitir ni descargar.

Sistema de Gestion de Acreditacion de

participacion de curso (GCA)

Para revisar los cursos asociados a su entidad y emitir las Declaraciones Juradas de cursos
bajo la modalidad A Distancia, el Ejecutor debe contar previamente con un perfil habilitado
en SIGECA .

Importante: Para la emisidn de Declaraciones Juradas, el usuario debe contar con el perfil
Capacitador — Administrador Nacional o Capacitador — Administrador Regional.

Cumplido lo anterior, deberd ingresar a GCA, para acceder a las funcionalidades del sistema.

B senc@)d
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SeNCe) GCA

SOmate a los nuevas amples os

SISTEMA GESTION DE ACREDITACION DE
PARTICIPACION DE CURSO

En este sistema podra realizar lo siguiente:

* Revisar los porcentajes de asistencia o de conectividad de
los participantes durante la ejecucidn de un curso.

» Emitir el Certificado de Asistencia o bien la Declaracidn
Jurada de la Entidad Capacitadora, acorde a la modalidad del
curso.

= Solicitar en linea [a anulacidn de un certificado de asistencia,
o bien de una Declaracion Jurada ya aceptada para su

entidad.
Ingresar

© 2026 SENCE [v3.21

senc
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© 2026 SEMCE | v2.0.0
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Para ingresar a los sistemas SENCE @ ClQVEUﬁlCQ @

tienes las siguientes opciones...

1. 5i guieres ingresar como Persona
Ciydadanz,

Portal de Aplicaciones Sence

© ClaveUnico | |

Ingresa tu RUN

Ingresa tu ClaveUnica

3.uritizar mi clave SENCE. ] o i o i i

& | Empress M Recupera tu ClaveUnica
E | RUT Usuzrio Solicita tu Clavelnica
P

¢ Mecesitas ayuda?

Seleccionar,

1. Perfil: corresponde al perfil previamente asignado al usuario. La seleccion del perfil
determinara las funcionalidades disponibles dentro del sistema.

2. Institucion: indica la entidad para la cual el usuario tiene un perfil habilitado.

» il senc®
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3. ¢éQué desea realizar?: para emitir Declaraciones Juradas de cursos bajo la modalidad
A Distancia, debera seleccionar la opcion “Emitir Declaracién Jurada — A distancia”.

4. Una vez seleccionado cada item, pulsar el botdn “Seleccionar”

Aviso

Perfiles

Instituciones

:Qué desea realizar?

Si cuenta con mas de un perfil o institucidn, debera seleccionar con que perfil e institucién desea acceder.

: [Selecciune un Perfil V] :
i 2

1 [Selecciune una Institucién V] :

e e e e e e o e o

: Seleccione Linea Capacitacion W :

T T R S R S R SR RN G SR R G R SR R G S e - -l 4

Seleccionar

Nota: El sistema GCA permite cambiar la linea de capacitacion (A Distancia, E-learning o
Presencial) directamente desde el banner ubicado en la parte superior de la plataforma,
éQue desea realizar? sin necesidad de cerrar sesidn ni volver a ingresar al sistema.

Esta funcionalidad facilita la navegacion entre las distintas modalidades de capacitacion

disponibles.

sence.cl

senco)

Tus desafios laborales son los nuestros

Gestion de Certificados de Asistencia LCE @

ses Electronico

> Cerrar Sesisn Iz]ﬁyu_da

:Qué desea realizar? {Emitir Certificado de Asistencia — Presencial VJ Seleccionar

Seleccione Linea Capacitacion
Emitir Certificado de Asistencia — Presencial

Emitir Declaracién Jurada — E-leaming

Cursos Linea Prese:r-

Emitir Declaracion Jurada — A distancia | SEMCE - ADMINISTRADOR NACIONAL

D) Busqueda del curso

Para realizar la busqueda de un curso, el sistema dispone de los siguientes criterios de

busqueda:

1. Curso: permite buscar un curso utilizando alguno de los siguientes

identificadores:
curso.

ID de accién, Registro Unico SENCE, Folio SENCE o cédigo de

» il senc®)
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2. Codigo SENCE: permite buscar cursos a partir del cédigo SENCE con el cual el
Ejecutor tiene el curso acreditado.

3. Regioén: permite buscar cursos segun la region de ejecucidon en la cual fue
informado el curso.

4. Participante: permite buscar los cursos en los que un participante ha sido
informado ante SENCE, ingresando su RUT.

5. Entidad Capacitadora / Supervisora: permite buscar los cursos asociados al RUT
de la entidad capacitadora o de la entidad supervisora, segun corresponda.

i) Busqueda por criterio curso
Para realizar la busqueda de un curso mediante este criterio, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la Linea de capacitacion: Franquicia Tributaria — A Distancia.

2. Seleccione el Criterio: Curso.

3. Ingrese alguno de los siguientes datos: cédigo del curso, ID de accion, Folio SENCE,
Sencenet o Registro Unico SENCE.

4. Presione el botéon “Buscar”

Seleccione Tipo de Blsqueda (5 debe sl 1 el tipo de bisgueda | I £ Pre-Dedinich 4
Lina da Capadilacion (*) 1 3
|mmmmmmm———m————— . —————————————
) 1
I[F'auquil.c' butaria - A dim---_iv]: Chdigo Curso %) : 123456 j m
e e ]
Criteria (*) 2
o mm e ——— o
I [curso v
Le——————— -

i*) Carmnpos Obligatorias

Arrojando asi el resultado del curso acorde a la busqueda realizada

. . . 1
Busqueda realizada por el criteriok curso |
L

- Listado de Cursos

Codige Curde A 4 4 Fecha 4 Fecha

G Inicio Término
Declarzcion Py

Emitida 13-03-20z4

Declaracién
Pendiente de

=> |rapagina:

sence.cl 19
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ii) Busqueda por criterio “Cédigo Curso”

Para realizar la busqueda de cursos mediante este criterio, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la Linea de capacitacion: Franquicia Tributaria — A Distancia.

2. Seleccione el Criterio: Codigo SENCE.

3. Ingrese el Cédigo SENCE del curso.

4. Indique el rango de fechas de ejecucion del o los cursos que desea buscar.

5. Presione el botén “Buscar”
Seleccione Tipo de BUsqueda (Se debe seleccionar el tipo de blisgueda por los distintos criterios Pre-Definidos; 5
i i L X S 3
e A ) chamsBES N
Criterio (%) 2 Fecha Inicio Fecha Fin 4
T | G

(*) Campos Obligatorios

Mostrando a su vez los id de accidn o registros Unicos provenientes del codigo Sence y rango
de fecha determinados en la busqueda

Listado de Cursos
CodigoCurdp  Céogo
SENCE
Declaracion
Emitida OHs 03-01-2022 2024 2 e
encemtece
Declaracion oH £01-2024 6.02-2024 ~ e
Pendiente de CICHIR o8
Emitir S
@ ik JEnEa pedeaizt Dergettace
Declaracion Zemzie
Pendients de
Vargscin SO |Faqucs | Q@
B OHrs 22012024 302-2024
° Dicane Pen diente de
Declaracion ‘ » >> |rapagina u Mostrando registros 1 a4 de 4
Aprobada para
su Re-Emisién
eee ” . . .z
iii) Busqueda por criterio region

Para realizar la busqueda de cursos por regidén de ejecucidn, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la Linea de capacitacidn: Franquicia Tributaria — A Distancia

Sence) 9
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2. Seleccione el Criterio: Region.
3. Seleccione la Regién correspondiente a la ejecucidn del curso informado.
4. Seleccione la Comuna de ejecucion (opcional).
5. Indique el rango de fechas de ejecucidon del o los cursos que desea buscar.
6. Presione el botdn “Buscar”.
Seleccione Tipo de BUsqueda (Se debe seleccionar el tipo de blisgueds por los distintos criterios Pre-Definidos 6
ot S—
:[Franquicia Tributaria - A distanci V}: sen %:4
--------------- -l --------------l
IEriterio{*} ZCumuna : Seleccione una Comuna W |l
---------------- 7 Fecha Inicio e |n----------l 5
|[Reg|on w [ ————————————— 1
............... - : 19/11/2025 17/02/2026 1
(*) Campos Obligatorios ey ey e gy gy gy gy 1

El sistema mostrard los ID de accién o registros Unicos correspondientes a la region de
ejecucién y al rango de fechas indicado.

Levenda Listado de Cursos
Codigo Curde  Cadige Cursc Programa Hora Fecha Fecha Ver Estado
@ SENCE Acréditades  Inicio Términa
Declaracién @
Emitida 0 Hrs 08-01-2024 12-01-2024
Pendiente de
Emitir
Declaracién O Hrs 08-01-2024 12-07-2024 @
Pendiente de jerE |nte o=
Emirir e
@ 0 Hrs 15.01-2024 22.01-2024 @
Pendiente de
Declaracidn Emitir
Pendiente de
Validacion @
0krs 22-01-2024 29.01-2024
Pencients de
@ Emitir
Declaracion @
e m—— 0krs 22.01-2024 29.01-2024 Arrredh
su Re-Emisidn Ernitir
e OHrs 25-01-2024 05-02-2024
Pendients d=
Declaracién Ermitir
Rechazada
el PROCEDIMIENTOS DE OPE N @
BT : SEGURA DE HERRAMIENTAS EN AREA 0 Hrs 31.01.2024 74022024 . .
DIMENSIONADO Distzrcis srosmecs
e ) < < 12 3 > > Irapigne Mostrando registros 127 de 19
Declaracién

iv) Busqueda por criterio Rut participante

Para realizar la busqueda de cursos por participante, siga los siguientes pasos:

sence.cl 21
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Seleccione la Linea de capacitacidn: Franquicia Tributaria — A Distancia

Seleccione el Criterio: Participante.

Ingrese el RUT del participante.

Indique el rango de fechas de ejecucion.

W-DPNI-‘

. Presione el boton “Buscar”

Seleccione Tipo de BUsqueda (Se debe seleccionar el tipe de bisqueda a por los distintos criterios Pre-Definidos)

5
. . 3
Linea de Capacitacion (*) 1 e e ™
e mmee—————————— .; Rut Participante (¢] L — 1

Ticipante 1
1 [Fran uicia Tributaria - A distanci \-‘] -------------- =
L z ! Fecha Inicio Fecha Fin 4 Limpiar
e

Criterio (*) 2| ]
---------------- = | | Fecha Inicio Fecha Fin 1
1 | mmmcc e e e e e e e e ————— 4
!_[ Participante ~ 1

(*) Campos Obligatorios

El sistema mostrard los ID de accidén o registros Unicos de los cursos en los cuales el
participante indicado fue comunicado o informado ante SENCE.

Busqueda realizada por el crlterlal Participante |
iy |

=j=nds Listado de Cursos

CodigoCurge  Codigo

o SENCE

Declaracion
Emitida

Declaracion
Pendiente de
Emitic

rabajos En Ecpacios Confinadas Trioutaris A OHrs 13-03-202, 2203-2024 -
@ - S Fenaente de

Declaracion
Pendiente de
Validacidn

Declaracin

e [ anco registro 4
** |r & pagina: m Wlostrando registros. 1 24 de

v) Busqueda por criterio Entidad Capacitadora y Supervisora
Para realizar la busqueda de cursos asociados a una entidad, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la Linea de capacitacion: Franquicia Tributaria — A Distancia.
2. Seleccione el Criterio: Entidad Capacitadora.

3. En Tipo de entidad, seleccione si desea buscar por Entidad Capacitadora o Entidad

Supervisora.

22
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4. Ingrese el RUT de la entidad correspondiente.

5. Indique el rango de fechas de ejecucidn.

6. Presione el botén “Buscar”

Ministerio del
Trabajo y

L Prevision
Social

sence)

5. \nos

1976+ 2026

Linea de Capacitacion (*)

Tipo Entidad (*)

Franquicia Tributaria - A distanci %

—— I[EIfjaEntfdad b
Criterio (*)

MNombre Entidad

Rut Entidad (*)

Ej.: 111111111

(*) Campos Obligaterios

4

Razén Soci

=
Fecha Inicio

1 Fecha Inicio

Fecha Fin

Fecha Fin

Seleccione Tipo de Busqueda (Se debe seleccionar el tipe de blisqueds por los distintos criterios Pre-Definidos)

3
1

4

El sistema mostrard los ID de accidn o registros Unicos correspondientes a la entidad

seleccionada.

Busqueda realizada por el criterio 1regicn I

Listado de Cursos

Leyenda

Declaracion Protocolos de seguridad en curacion
Emitda de heridas
@ Protocolos de seguridad en curacion
de heridas
Declaracién
Pendiente de
Eree Protocolos de seguridad en curacién
de heridas
@ Protocolos de seguridad en curscion
Declaracién de heridas
Pendiente de
falicaey Protocolos de seguridad en curacion
de heridas
DT Estrategias De Inclusidn'Y Diversidad
Aprobada para En El Ambito Leboral

su Re-Emisi6n

Declaracién
Rechazada
para Re-

Igualdad De Género: Equidad, No
Discriminacién ¥ Cumplimiento De
Leyes Asociadas.

A

@ _

Programa

Franguicia
Tributaria A
Distancia

Franquicia
Tributaria A
Distancia

Franguicia
Tributaria A
Distanciz

Franquicia
Tributaria A
Distencia

Franguicia
Tributaria A
Distanciz

Franguicia
Tributaria A
Distancia

Franquicia
Tributaria A
Distanciz

120 Hrs

120 Hrs

120 Hrs

120 Hrs

120 Hrs

120 Hrs

S0 Hrs

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

03-12-2025

10-12-2025

15-12-2025

Fecha

Termino

22-12-2025

22-12-2025

22-12-2025

22-12-2025

22-12-2025

31-12-2025

30-12-2025

% VerEstado

istros 1a7 de 13
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E) Emisidon Declaracidn Jurada del Ejecutor

A) ¢éQué es una Declaracion Jurada?

La Declaracion Jurada es el documento mediante el cual el Ejecutor y el participante
confirman formalmente que el curso fue realizado segun lo informado ante SENCE.

En términos simples, es la instancia donde se declara que:

1. El curso efectivamente se ejecutd.
2. El participante realizd y cumplié con la capacitacién.
3. Lainformacién ingresada al sistema es correcta y fidedigna.

Este documento es obligatorio dentro del proceso de Franquicia Tributaria, ya que permite
respaldar ante SENCE que la capacitacion se llevd a cabo, y que corresponde avanzar en las
siguientes etapas del proceso.

Sin la emisién de la Declaracién Jurada, el curso no se considerard completamente
formalizado dentro del sistema.

B) Tipos de Declaracion Jurada segun periodo de ejecucion
Los cursos comunicados o informados ante SENCE por el ente comunicador, ya sea OTIC o
empresa, pueden ejecutarse dentro de un mismo afio calendario o extenderse desde un

afo a otro, segun su duracién.

Cuando el curso se ejecuta integramente dentro de un mismo afio, corresponde a una
accion normal.

En cambio, cuando la fecha de término del curso es posterior al afio de inicio, la emision de
la Declaracién Jurada se realiza por periodos, considerando:

1. Accidn parcial, correspondiente al periodo desde el inicio del curso hasta el 31
de diciembre del afio en que comenzé.

2. Accion complementaria, correspondiente al periodo restante del curso, a partir
del 1 de enero del afio siguiente de la accién parcial.

B senc@)d
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C) Emision Declaracion jurada accion Normal

Una vez realizada la busqueda del curso utilizando alguno de los criterios indicados en el
item D, punto D, debera seleccionar el estado de la Declaracién Jurada del curso que desea
emitir.

Listado de Cursos

Cadign Curde  Codigo Curs Programa Hera Fecha A Fecha
SEMCE Aréditedas  Inicio Término

Protacolos D= Prevencian Del Acoso E?HEUFE @

riguzariz A = 0Z-01-2026 2B-07-2028
Distarciz

* |ra pagina: Mostrando regi

S=usl ¥ Laboral En El Trabajo Pendients de

Emitir

A continuacién, podra revisar el detalle del curso y, posteriormente, seleccionar el botén
“Generar Declaracion Jurada”

25
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Detalle de Accidn

Datos del Curso SEMCE

Codigo Curso

Linea de Capacitacién
Franquicia Tributaria A Distancia
Fecha Inicio
02/01/2026
Horas Acreditadas

100

Estado del Curso

Autorizada

Estado Declaracion Jurada OTEC

Listado de Participante

Codigo SENCE

1

Tipa de Actividad

Actividad dentro del afio calendario
Fecha Término
28/01/2026
Cupos
1

Mivel del Curso

Mivel 1

Pendiente de Emitir

Rut Participante A  Nombre Participante

LUIS ALBERTC

HUMBERTO GENARC

CARLOS AMERICO

RAUL ALEJANDCRO

SAMDRA MARIELA

ANGELIN ISIDRO

PATRICIO VAN

PABLO IGMACID

ALVARO ADOLFO

HEMRY CARLOS

Curso
Protocolos De Prevencidn Del Acoso Sexual Y Laboral En El Trabajo
Region
Region De La Araucania
Empresa
OTEC
oTIC

Accion Relacionada

Fecha Tope Liquidacion 29/03/2026

MN*® sesiones Estado Declaracion Jurada

[=]
m
3
o
o
o

2
Emitida
0 (=)
Emitida
0 ©

m
E)
o
=
o

m
E)
o
o
o

o [=]

Emitida
0

Emitida
]

Emitida
0

k)

[=]
m
) 3
A o
o
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Para completar el proceso de generacion de la Declaracién Jurada, el ejecutor debera
ingresar los siguientes campos:

Profesidn u Oficio.
Domicilio Comercial.
Regidn.

P WNRE

Comuna.
Finalmente pulsar el botén “Emitir Declaracién Jurada”.

D) Eliminacidn de participante desde la Declaracion Jurada

En caso de requerir eliminar a un participante de la Declaracion Jurada, deberd seleccionar
el icono “basurero”, este procedimiento es aplicable tanto para Declaraciones Juradas
correspondientes a acciones parciales como complementarias.

Nota: La eliminacidn del participante en la Declaracidon Jurada solo lo excluird de este
documento, no asi de la accion de capacitacion.

sence.cl

Eliminacion de participante desde la Declaracién Jurada

En caso de requerir excluir a un participante de la Declaracidon Jurada emitida, debera
realizar lo siguiente:

1. Ingresar al detalle de la Declaracidn Jurada del curso correspondiente.

2. Identificar al participante que desea excluir y seleccionar el icono “Basurero” y
marcando el recuadro ubicado a la izquierda.

3. Confirmar la accion, si el sistema lo solicita.

B senc@)d
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Declaracion Jurada

Dstos de Declarscidn Jurada Por Emitir

T - -
: : Tipo de Actividad

: Datos del Emisar : Cédigo Curso

1 1 .

| Profesion u Oficio Ingrese Profesion u Oficic : Renbesidelalaaidiad

1

1

I Domicilio Comercial Ingrese Direccidn : Codigo Sence

1

1 1

I Region [Seleociune una Regidn V] : Fecha de inicio

: 1 02/01/2026

| Comuna [seteccione unacomuns %] | stado Dectaracion jurada aTEC

Pendiente de Emitir

Listado de Participantes

Rut &  Mombre N= ;ﬁi-:-rﬁ RUT
registradas
] LUIS ALBERTO 0 m st
] SUIMBERTS GEMARD 0 m Dato EMPRESA
o CARLOS AMERICO o m RUT
O RAUL ALEJANDRO 0 m s
m] SAMDRA MARIELA 0 m
Dato CTIC
]

O ANGELIM ISIDRO 0 m e
] PATRICIC VAN 0 m Razén social
O PABLD IGNACIO 0 m
] ALVARD ADOLFO 0 m
m] SENEY CARLOS 0 m

> »» |rapagina Registros

Idostrando regis

Artividad dentro del afio calendario

Protocolos De Prevencion Del Acoso
Seseual Y Laboral En El Trabajo

N® de Horas
100

Fecha de término
28/ 2026

Dato OTEC, CFT o entided niveladora

Servicic Macional de Capacitacion y Empleo Direccidn: Huerfanas 1273, Santiago - Chile - Teléfono 4 4236 0155

HTMLES | 3 | GCAversion 2.2.1
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N

Dstos de la persona gue acepta la emision de ls Declsrecidn Jurada

La Declaracion Jurada solo puede emifirse una Gnica vez, por lo tanto, se solicita verificar la informacion contenida en ésta antes de confirmar
=u emision. Al presionar el boton “Acepto emitir Declaracion Jurada” el curso se cerrara sin poder realizar cambios posteriores.

DATOS IMPORTAMTE DE VALIDAR

Profesion u Oficio: Facilitador

Direccion: Las Acacias 123

Comuna: LOS SAUCES

Region: REGION DE LA ARAUCANIA

Mombre del Emisor del Certificado

Rut del Emisor del Certificado

NOTA: Antes de emitir la Declaracidn Jurada asegirese de gue los
datos ingresados sean los correctos.

E) Emision Declaracion jurada accion Parcial

Los cursos de capacitacion que, por su periodo de ejecucidn, inician en un afio calendario y
finalizan en el afio siguiente, deben emitir sus Declaraciones Juradas por periodo.

La primera parte del curso corresponde a la accién “Parcial”, la cual comprende el periodo
desde el inicio del curso hasta el 31 de diciembre del afo en que comenzo.

Tanto el ejecutor como los participantes deberdan emitir su Declaracion Jurada
correspondiente a este periodo.

Condiciones para la emision de la Declaracion Jurada — Accién Parcial:

a) La Declaracién Jurada del ejecutor podra emitirse Unicamente cuando la accién de
capacitacion se encuentre en estado “Autorizada”.

b) El participante podra emitir su Declaracion Jurada solo si el ejecutor lo ha incluido
previamente en su Declaracion Jurada.

c) La Declaracién Jurada del ejecutor correspondiente a la accion parcial podra emitirse a
partir del primer dia del afo siguiente al inicio del curso, siempre que se cumpla la condicién
indicada en la letra a).

> il senc®)
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1. Realice la busqueda del curso utilizando alguno de los criterios indicados en el
item D punto D y, una vez identificado, seleccione el estado de la Declaracién
Jurada para luego pulsar el boton “Generar Declaracion Jurada”
Busqueda realizada por el criterio : curso
Leyenaa
4 Progema 4 Hora Fecha
@ Acréditadas Inicio
Declaracion
Emitida
Declaracian
2. A continuacidn, se desplegard el detalle del curso y de los participantes.
Tratdandose de una accién parcial, el ejecutor deberd ingresar el nimero de horas
realizadas durante el ano en que se inicié el curso, es decir, desde la fecha de
inicio del curso hasta el 31 de diciembre de ese mismo afio.
Esta informacién debe registrarse en el recuadro ubicado en el detalle del curso,
denominado “Horas Parciales”.
3.

Una vez ingresadas las horas, deberda presionar el botén “Re-calcular
Porcentaje”, lo que permitird que el sistema distribuya las horas del curso por
afo, dejando separadas las horas ejecutadas en el primer afio y las horas
restantes respecto a las acreditadas en el cédigo quedaran para el aio siguiente.

30
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Detalle de Accion

Datos del Cursn SFNCE
Cédigo Curso Cédigo SENCE Curso

Herramientas De Prevencion Del Acoso Laboral Y Sexual.

Linea de Capacitacién Tipe de Actividad Regidn
Franquicia Tributaria A Distancia Actividad Parcial Region Del Bio-Bio
Fecha Inicio Fecha Término
Empresa
29/07/2025 10/01/2026
OTEC
Horas Acreditadas Cupos
omnc
&0 1
[
1 Horas Parciales 1
1 1 Accién Relacionada
1
EEEELEELEE Fecha Tope Liquidacién 11/03/2026
Estado del Curso Nivel del Curso
Autorizada

Estado Declaracion Jurada OTEC Pendiente de Emitir

Listado de Participantes

Rut Participarte &  MNombre Perticipante N° sesicnes Estado Declaradién Jurada

MARCD ANTONIC [ o 2
Emitica U=
LUIS EDEARDD a o ) )~
Emitids Ve
DAMIEL ALEJANDRO a ° 2
Ermitids =g
RAL FRANCISCD Q o ‘1
Emitids Ve
MARiA VICTORIA a o )
Emitic U=
GERMAN IGNACID o o )‘
Emitida ver
NESTOR GASTON 0 o 2
Ermitida Ver
JUAN FERMANDO ] o J~
Emitids Ve
MARi& DEL ROSARIO a o 2
Emitida g
CESAR ANTONID a o 2

m
EX
=S
(=N
t

23 4 > > irapigns [[RR) Resistros por pazine: [(EIE)| Mostrando registros 1210 de 36

Descargar Declaraciones Emiticas Re-Calculsr Porcentajes Gererar Declaracién jurads

Finalmente pulsar el botén “Generar Declaracién Jurada” podra visualizar las
horas recalculadas (sin opciéon de modificacion) y la némina de participantes.
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5. En esta etapa deberd completar los siguientes campos obligatorios:

a) Fecha de término: debe ingresar el 31 de diciembre del afio en que se inicio el curso,
correspondiente al cierre del periodo parcial.

Esta fecha no corresponde a la fecha de término real comunicada del curso, sino
Unicamente al cierre del periodo anual.

b) Profesidon u oficio.
c) Direcciéon comercial.
d) Region y comuna.

6. Debera seleccionar el botén “Emitir Declaracién Jurada”, lo que permitira

generar el documento en formato PDF, el cual incluird su nimero de folio y afio
de emision.
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Declaracion Jurada

Datos de Decdlarscién Jurada Por Emitir

| m = = = = == — - - -
1 Tipo de Actividad Actividad Parcial
I Seccion Ingreso de Datos | L
1 Codigo Curso
Fecha de Término i | . ) .
1 Fecha Termino I Nombre de la actividad Herramientas De Prevencion Del
Acoso Laboral ¥ Sesxual.
I Ne de Horas Parcial - 1
I Codigo Sence N° de Horas
1 &0
1 1 ) .
Datos del Ermisar Fecha de inicio Fecha de término
|| BEiEEERIETED I 29072025 10/01/2026
| profesion u Oficio Fadilitadar | Estado Declaracion jurada OTEC
| 1 Pendiente de Emitir
| Domicilic Comercial Las Acacias 123 1
1 1
ta OTEC tidad niveladol
| s [Sele‘xime EEh v] I Dato OTEC, CFT o entidad niveladora
RUT
1 1
1 Comuna [Selec\ciclne una Comuna V] | Razdn social

Dato EMPRESA

Listado de Participantes

RUT
Rut A MNombre Razén social
m] MARCO ANTONIO o m
Dato OTIC
O LIS EDEARDO ] I —
O DANIEL ALEJANDRO o m Razén social
O RALIL FRANCISCO ] m
0o TAARTA VICTORLA ] m
O GERMAN IGNATIC ] I
(] MESTOR GASTOH o m
O JUAM FERMAMNDO ] m
O IMARIA DEL ROSARID o m
O CESAR ANTONID o m
< > > |rapagina | Registros por pagina: |
Mastrando registros 1.2 10 de 36
7. Finalmente, el sistema solicitard corroborar la informacién ingresada. Para

finalizar el proceso, debera seleccionar el boton “Acepto emitir la Declaracién
Jurada”, tras lo cual la Declaracién Jurada se generara en formato PDF.
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Dstos de la persona gue acepts la emision de ls Declarsacn Jurada

La Declaracion Jurada solo puede emitirse una Unica vez, por lo tanto, e solicita verificar la informacion contenida en ésta antes de confirmar
su emisicn. Al presionar el boton “Acepto emitir Declaracién Jurada® el curso se cerrara sin poder realizar cambios posteriores.

DATOS IMPORTANTE DE VALIDAR,

Profesidn u Oficio: Facilitador

Direccidn: Las Acacias 123

Comuna: ANCUD

Region: REGION DE LOS LAGOS

Mombre del Emisor del Certificado

Rut del Emisor del Certificado

NOTA: Antes de emitir la Declaracion Jurada asegurese de gue los
datos ingresados sean los correctos.

F) Emision Declaracion jurada accion Complementaria

Los cursos de capacitacion que, por su duracion de ejecucidn, inician en un afio calendario
y finalizan en el afio siguiente, deben emitir sus Declaraciones Juradas por periodo.

La segunda parte del curso corresponde a la accion “Complementaria”, la cual comprende
el periodo desde el 1 de enero del segundo afio de ejecucidn hasta el final del curso segun
haya sido informado a SENCE.

Tanto el ejecutor como los participantes deberdan emitir su Declaracion Jurada
correspondiente a este periodo.

Condiciones para la emisién de la Declaracién Jurada — Accion Complementaria:

a) La Declaracion Jurada del ejecutor podra emitirse Unicamente cuando la accién de
capacitacidn se encuentre en estado “Autorizada”

b) El participante podrd emitir su Declaracidn Jurada solo si el ejecutor lo ha incluido
previamente en su Declaraciéon Jurada.

c) La Declaracién Jurada correspondiente a la accion complementaria podrd emitirse a
partir del dia siguiente al término del curso, siempre que se cumpla la condicién

indicada en la letra a)
34 A
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1. Realice la busqueda del curso utilizando alguno de los criterios indicados en el
item D, punto D vy, una vez identificado, seleccione el estado de la Declaracién
Jurada para luego presionar el botén “Generar Declaracién Jurada”.

Busqueda realizada por el criterio : curso

e Listado de Cursos
Codigo Curse Cadigo Cursc Programa Heora Fecha
@ SENCE Acréditadas Inicio
i e
@ =z | . >> Irapiging: - Mostrando registros 18 1de 1
Declaracién reptE
2. A continuaciodn, se desplegaran los campos que deberd completar, los cuales son:
[}

fecha de inicio (correspondiente al primer dia del afio calendario del periodo
complementario)

e Profesion u oficio
e Domicilio Comercial

Una vez completados los datos, debera seleccionar el botén “Emitir Declaracién Jurada”
para continuar el proceso
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Detalle de Accidn

—

Datos del Curso SEMNC

Codige Curso

Linea de Capacitacian
Franguicia Tributaria A Distancia
Fecha Inicio

09/12/2025

Horas Acreditadas

200

Horas Complementarias

80

Estado del Curso
Autorizada

Estado Declaracién Jurada OTEC

Listado de Participantes

23 > > Ira

VAR INES

Cadigo SENCE

Tipo de Actividad
Actividad Complementaria
Fecha Término
15/01/2026

Cupos

1

Nivel del Curse
Mivel 1

Pendiente de Emitir

Rut Participante &  MNombre Participants
JUDITH YOLANDA
ROGSA ELLAMA
MELLY EDHIT
DOMINGA ANGELA
EDITH MARISOL

MARIA LUISA

BALDOMERA DEL CARMEN
GLORIA ALICIA
LORENA ASCEMCION

Registros por pagin

Curso

Manipulacidn de Alimentos Estandar PAE

Region
Region De Coquimbo

Empresa

OTEC

amc

Accion Relacionada

Fecha Tope Liguidacién

M sesiones

16/03/2026

Estago Declaracion Jurada

Emitida

Emitida

Emitida

Emitida

Emitida

Emitida

Emitida

o)
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Declaracion Jurada

Datos de Declaracion Jurada Por Emitir

Seccign Ingreso de Datos

Fecha de Inicie D200 202E

Datos del Emisor
Fadilitador

Domicilio Comercial Las Acacias 123

Tipo de Actividad
Cadigo Curso

MNombre de la actividad

Cadigo Sence

O 12r2025

Estado Declaracion Jurada OTEC

Actiidad Complementaria

Manipulzcidn de Alimentos Estindar
PAE

N* de Horas
200

Fecha de término
15/01/2026

Pendiente de Emitir

Regidn [ REGION DE LOS RIDS v]

Dato OTEC, CFT o entidad niveladora

[ LANCO v] o

Comuna

1
- i
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I Profesion u Oficic : Fecha de inicio
- i
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
1

Razdn social

Listado de Participantes

L o Lalne Dato EMPRESA
(] JUDITH ¥OLANDA g m ng
Razon social
O ROS4 ELANA 0 m
O MELLY EDHIT g m —m T
O DOMINGA AMGILA 0 m T
Od EDHTH MARISOL a m Razén social
O MARLS LUISA 0 m
O ARl INES 0 m
BALDOMERA DEL
o CARMEN & m
0 GLORIA ALICIA o m
O LOAENA ASCENCION o m
Mostrando registros 12 10 de 26
3. Finalmente, el sistema solicitara corroborar los datos ingresados. Para finalizar el

proceso, deberd seleccionar el botéon “Acepto emitir la Declaracién Jurada”, tras
lo cual el documento se generara en formato PDF.
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Datos de |5 persona que acepts |z emisidn de la Declaracidn Jurada

La Declaracion Jurada solo puede emilirse una dnica vez, por lo tanto, se solicita verificar la informacion contenida en ésta antes de confirmar
su emision. Al presionar el botan “Acepto emitir Declaracion Jurada®™ el curso se cemrara sin poder realizar cambios posteriores.

DATOS IMPORTANTE DE VALIDAR

Profesién u Oficie: Facilitador
Direccién: Las Acacias 123
Comuna: LANCO

Regién: REGION DE LOS RiOS
hombre del Emisor del Certificado

Fut del Emiser del Certificado

MNOTA: Antes de emitir la Declaracién Jurada asepirese de gue los
datos ingresados sean los correctos.

| Acepto amitir la Declaracidn jurada I

G) Descarga declaraciones juradas.

La declaracion jurada una vez emitida puede ser descargada para su uso de la siguiente
manera:

1. Se busca el curso acorde las indicaciones del item “D”, punto D.

Seleccione Tipo de Blsqueda (se debe seleccionar el tipo de bisqueda por los distintos criterios Pre-Definidos)

Linea de Capacitacion (*)

| ————————— . m
icia Tri ia - A di i Cadigo Curso 1 1D Accid
Fromqoc o osarcs <) cotgscarr J— e |

Criterio (%)

[CU rso VJ

(*) Campos Obligatorios
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2. Presiona botdn debajo de “Ver Estado”.

SeNCe) o

Listado de Cursos

SENCE

= Ir a pagina:

Codigo Curse  Codigo & Curso

Acoso Laboral, Sexual ¥ Violencia En El
Trabajo (Ley Karin)

“»

Programa

Franguicia
Tributaria A
Distancia

& Hora Fecha
Inicio

v .
Acréditadas

32 Hrs 16-01-2026 0%8-02-2026

A Fecha & \VerEstado
Término

3. En el panel de informacion podra encontrar el botén ver, al presionar podra
descargar la declaracidn jurada previamente emitida.

Datos del Curso SENCE

Cédigo Curso

Linea de Capacitacién
Franquicia Tributaria A Distancia
Fecha Inicio
16/01/2026
Horas Acreditadas

32

Estado del Curso

Autorizada

Estado Declaracién Jurada OTEC

Cadigo SENCE

Tipo de Actividad

Actividad dentro del afio calendario
Fecha Término

09/02/2026

Cupos

1

Nivel del Curso

Emitida

Curso

Acoso Laboral, Sexual Y Violencia En El Trabajo (Ley Karin)

Regién

Region De Arica Y Parinacota

OTEC

oTIC

Accién Relacionada

Fecha Tope Liquidacion

10/04/2026

En caso de que la Declaracién Jurada no se descargue automaticamente, se recomienda
repetir el proceso utilizando una ventana de incégnito o una ventana privada, segun
corresponda al navegador utilizado.

Navegador Chrome:

Google |

€« > ¢ 25 google.com/webhp?hl=en&sa=X8sqi=28&ved=0ahUKEwj76YP2940TAXWWuJUCHT_hDH8QPAg)

& ] (@ Demuestra que eres td

Establece Chrome como navegador predeterminado

D Nueva pestafia CtrlT
L __Nueva ventana Cirl+N
£ Nueva ventana de incégnito Cirl+Mayds+N

sence.cl
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Navegador Firefox:

B % @ Iniciar sesién 29

Sincronizar todos sus
dispositivos

120% Ty

O B &= www.googlecom

S

Iniciar sesidn

Mueva pestafia crieT

MNueva ventana Ctrl+N

Gooadle

I Nueva ventana privada  Cirl+Mayds.~P I

Nota: El curso debe estar en estado autorizado para que sea posible emitir la Declaracion
Jurada.

sence.cl

H) Solicitud de anulacion

En caso de requerir la anulaciéon de una Declaracidn Jurada, ya sea del Ejecutor o de un
participante, esta podra solicitarse Unicamente si la accidén de capacitacién aun se encuentra
dentro del plazo de liquidacidn, previa coordinacidon con el ente comunicador (Otic o
Empresa)

Para realizar la solicitud, debera buscar el curso conforme a los criterios indicados en el item
“D”, punto Dy, una vez identificado, seleccionar el estado de |la Declaracion Jurada del curso
correspondiente.

i) Solicitud de anulacion Declaracion Jurada ejecutor

1. Alrevisar el detalle del curso, podra corroborar el estado de la Declaracion Jurada 'y,
si lo desea, descargarla mediante el botén debajo de “Ver Estado”.

Listado de Cursos

Fecha
Inicic:

& Fecha
Termino

Haora ‘er Estado

Acréditadas

Codigo Curge  Codigo
SENCE
Crotocolos De Brevencidn Del Acoss E'a nguicia

Sewual ¥ Laboral En El Trabajo ".IGUHF- 2
N Distancia

Ir & pégina: R

2. Posteriormente, al final de la ndmina de participantes se visualizard el botdn
“Solicitar anulacion Declaracién Jurada”
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Listado de Participantes

Rut Participante &  Nombre Partidpante " sesiones Estado Declaradién Jurada

LUIS ALBERTO 0 o A
Emitida =
HUMBERTZ GENARD 0 o :_{'

m
El
2
o
i

0
2

CARLOS AMERICO

"
El
=1
o
i

[=]
~

m
El
=
o
i

RAlL ALZJANDRD

0
~

SANDRA MARIELA 0 )
Emitids Ve

ANGELIN ISIDRO 0 1"
Emitida VEr

BATRICIO VAN i . A

"
El
2
=}
i

1
2

PASLO IGNACIO

Emitida
ALNARD ADOLFO i 2
Emitida V=

: e A

Emitida

> 3 |rspdgine: | Registros por pégine: | Muostrando registres 12 10 ¢e 19

HENRY CARLOS

Descarger Declaraciones Emitides Solicitwr Anulecién Declaracidn jurade

3. Acontinuacidn, debera indicar el motivo de la solicitud y seleccionar el botén “Enviar
solicitud”
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Datos de la Declaracion Emitida

N* de Folio Fecha Emisicn OTEC
2026-100 1022026 17221
Codige Sence Codigo de Curse EMPRESA
g
Fecha de inicio Fecha de término OTIC
02/01/2026 28/01/2026
N* de horas
100 Nombre de la :  Protocolos De Prevencion Del Acoso Sexual ¥
actividad Laboral En El Trabajo

Listado de Participantes

Datos para la evaluacion

Alumno &  Mombre A no P Secin
Solicitud de Anulacion Rut Alumno Mombre Alummn N? Sesiones

LUIS ALBERTO

HUMBERTD GENARD
CARLOS AMERICO

Solicito la eliminacion de la Declaracion. ...

RAUL ALEJANDRO
SANDRA MARIELA
ANGELIN ISIDRO
PFATRICED VAN
PAELOD KENACIO
ALVARD ADOLFD

(SIS = =T =T = T = T = =)

HENAY CARLDS

Cantidad de Cardcieres disponibles 455 . (Maxime de 500 caracteres)

W £ < 1 * = |rapdgina: | Mastrande registros 12 10.de 10

4. Se levantara una ventana emergente de confirmacién de la anulacién. Para
continuar, deberd presionar “Si”. Posteriormente, se desplegard un nuevo pop up
indicando que la solicitud de anulacion ha sido enviada a revision.

Clanilic i A0 CITET T TNTE AT Frmd=ri]
Aviso de Sistema |d Aviso de Sistema o
3 n
Ic 5
iEsta szguco oue deses soooian iz Anulacidn de la Declzracidn Jursds? Sehs reslzado & emio og 1 informacdn ssvefacorizmentel.
- i
—— |
| Si | Mo | Aceptar | iy
3
TT 18777500 CARLCOS
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Nota: La solicitud deberd ser evaluada por la Direccién Regional del Sence de donde se
ejecutd el curso, en el cual, en caso de aprobarse, podra emitir su Declaraciéon Jurada
nuevamente, siempre y cuando se encuentre dentro de los plazos de liquidacién y previa
coordinacion con el Ente Comunicador (Otic o Empresa).

En el escenario en que haya existido una modificacién de la fecha de término del curso y se
haya emitido alguna Declaracién Jurada (Ejecutor/Participante), se debera solicitar la
anulacidn al dia siguiente de finalizado el curso

ii) Solicitud de anulacion Declaracion Jurada participante

Cuando la solicitud de anulacién de la Declaracion Jurada corresponda a un participante,
esta deberd ser realizada por el ejecutor del curso.

Para efectuar la solicitud, siga los siguientes pasos:

1. Realice la busqueda del curso correspondiente segun el item D, punto D del titulo
iv.

2. Identifique al participante para el cual desea solicitar la anulacién y seleccione el
icono correspondiente a la “lupa” para desplegar el detalle del participante.

Listado de Participantes

Aoz Parbopante i  Mombre Particpants = H® sesiones & [Estado Declarscdn jurada

registros 1 a1 de 1

3. Luego, seleccione el botdn “Anular Declaraciéon Jurada Participante”
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MR TeEe
atos del Curso y

Participante

Detalle Conectividad

Fecha y Hora Inicio

Registros por paging:

Participante Curso
RUT MNombre Curso Codigo SENCE
LUAS ALBERTO: Protocolos De Prevencion Del Acoso
~ . Sexual ¥ Laboral En El Trabajo
Apellido Paterno Apellide Materno
Fecha Inicio Fecha Fin
020142026 28/01/2026
W*® sesiones registradas 4] Horas Acreditadas 100
Estado Declaracion Jurada Emitida

A Fechay Hors Término Duracién

Mo hay dstos disponioles!

4. En el “Motivo de la Solicitud” debe escribir la razén por la cual se estd realizando la
solicitud de anulacion.

5. Luego debera presion

ar el boton “Enviar Solicitud”.

Datos de la Declaracion Emitida

02/01/2026

N® de horas
100

Datos para la evaluacion

Solicitud de Anulacion

b
VIO

o de la Solidmd

N* de Folio Fecha Emisién OTEC
2025-284097 16/06/2025 12:40

Cadige Sence Codigo de Curso EMPRESA
Fecha de inicio Fecha de términe aTic

28/01/2026

Nombre de la
actividad

Listado de Participantes

Rut Alumno 4 Nombre Alumno

LUIS ALBERTD

Solicito anular Declaracion Jurada del Particip

HUMSEATD GENARD
ante CARLOS AMERICO
RAUL ALEJANDRO
SANDRA MARIELA
ANGELIN ISIDRO

PABLD FaNADIO
ALVARD ADOLFO

A

e o o o o e e e

Cantidad de Cardcteres disponibles 440 . (Maximo de 500 ciracteres)

HEMRY CARLODS

M Sesiones
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

rendo registros 1 a 10 de 10
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6. Se abrird un pop-up con la confirmacion de la anulacién, para continuar debera
presionar “Si”, luego se levantara una ventana emergente indicando que el envio de

la anulacidn a revision.

Klomben dn TS Neatarnlor ne
- | <l
Aviso de Sistema | Aviso de Si . )
d o
: i
e SRR AHHISERT BE IR LIS TS {  Seharesizede &l emio de 1z informadion satisfactoriaments! 5
It n|
| si|| we pr— b
= o eptar i
T EAE FAEE HiIEEs e S
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F) Otras funcionalidades

A) Monitor de Declaraciones Juradas

Ejecutor podra revisar cuantas veces se ha emitido la declaracién jurada y descargar copias
de las Declaraciones Juradas emitidas o anuladas. Para realizarlo, deberd pulsar el botén
“Monitor de Declaracién Jurada”.

Cursos Linea A Distancia

Ir a Reportes

Monitor de Solicitudes Manitor de Solicitudes
Ir a Monitor de Solicitudes

Monitor de Declaracion Jurada | Monitor de Deciaracién jurada I
Ir a Monitor de Declaracién Jurada

Seleccione Tipo de Blisqueda (Se debe seleccionar el tipo de blsqueda por los distintos criterios Pre-Definidos)

distintos

Linea de Capacitacion (%)

[E\ija Linea de Capacitadidn V]
Criteria [*)
[E\ija un criterio V]

(*} Campos Obligatorios

En donde, se desplegara un espacio para buscar el curso, podra realizar la busqueda del
curso deseado, o bien los cursos liquidados en un rango de fecha, codigo SENCE, entre otros.

Seleccione Tipo de Busgueda (Se debe selecdonar 13 blsqueds de acuerde 3 los criterios pre definidos, en los que se encuentran con **" son obligatorios
[Peoeeccoreercts
S - . . N - Al e 1 Aot

[F anquicia Tributaria - A distancia V] Codiga Curse (%) H 1D Acc c:n-:
-

Criterio (¥}

[C:ﬁdigo de Curso v]

(*) Campos Obligatorios
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Una vez obtenido el resultado apareceran las versiones de las declaraciones juradas, su folio,
y su fecha de emisidn en lista, para ingresar debera presionar el botén debajo de “Ver
Estado” en la versidn deseada:

Busqueda realizada por el criterio : csdigo de curso

Listado Declaraciones Juradas

Nimero de Folie Fecha & Cédigo Cadigo Mombre Curso Namero Participante \er Estado
Emisicn Cursa SENCE
2025 09/06/2025 _ra[okn!as De Prevencion Del Acoso Sexual Y Laboral En 22
El Trabsjo Aprobads para su
Re-| Gn
2026 100208 P c'[o_o!os De Prevencion Del Acoso Sexual ¥ Laboral En 15
El Trabsjo Aprobada para su

> Irapégina:

— . . 5 e

Se abrird el resumen de la informacién de la declaracién jurada, se podra descargar el
documento presionando el botén “Descargar declaracion Jurada”.
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Resumen de Declaracion Jurada Emitida

Nro Folio Fecha Emisidn
2026- 10/02/2026
Cédigo Curso Codigo Sence
Fecha de inicio Fecha de término
02/01/2026 28/01/2026

Fecha de Liquidacién Estado del Curso
01/08/2025 Autorizada

OTEC, CFT o entidad niveladora
(Razon social 7 Rut)

EMPRESA
(Razdn social 7 Rut)

OTIC
(Razon social £ Rut)

Participantes Declaracién Jurada

Rut A nNombres 4 Apelido Paterna

> Ir a pagina: |

Nivel del Curso
Nivel 1

MNombre de la actividad
Protacolos De Prevencian Del Acoso Sexual ¥ Laboral En El
Trabajo

MN° de horas
100

Tipo de Actividad
Mormal

2  Apsliido Materno M sesiones

(= = = R =T =Ty =

Mostrando registros 1 a 7 de 19

Descargar Declaracidn Jurade

B) Descarga masiva de las Declaraciones juradas emitidas

Al realizar la busqueda por Cédigo SENCE dentro de un rango de fechas determinado, el
sistema desplegara las acciones de capacitacion comunicadas correspondientes al cédigo y

periodo indicado.

Esta funcionalidad permite efectuar la descarga masiva de las Declaraciones Juradas

emitidas tanto del ejecutor como de los participantes.

En caso de que existan Declaraciones Juradas no emitidas, el sistema mostrard un mensaje
de confirmacién y, al continuar, generara un archivo comprimido (.zip) que contendra cada

ID de accidn organizado en carpetas individualizadas.
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i) Procedimiento

1. Realice la busqueda del curso utilizando el criterio “Cédigo SENCE”, indicando el rango
de fechas correspondiente.

Busqueda de Accion

Ir a Moniter de Solicitudes Monitor de Solicitudes

honitor de Deda

Manitor os Declaracion |urada

Ir a Monitor de Dec!

I Linea de Capacitacion (*] :
1
. 1
1 iria Trbutar dista Cadigo SENCE (*)
1 [Fra".quca butaria - A distanc V] B L :
1
| Criterio (%] Facha Inicio Fecha Fin :
1
. . - _ 1
: [-:c-:'igc SENCE v] Fecha Inicio Facha Fin I
1
: ¥} Campos Obligatorios 1

2. Una vez que el sistema muestre los cddigos de curso o acciones de capacitacion
asociados al Cédigo SENCE consultado, seleccione el botén “Descargar Declaraciones
Emitidas”.
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Busqueda realizada por el criterio : cadigo sence

T Listado de Cursos

Codigo Cursp  Codigo Programa A Fecha

o SENCE Términa
Declaracian |DiER NTOS | Franguicia
Emitida DE Trioutaria A 120Hrs 30-07-2024 20-02-2024

Distancia

Daclaracion bE
Perdiznte de v
Emitir

Declaracian
Pendiente de
Validacion

Declaracian
Aprobada para
su Re-Emizion

Declaracian
Rechazada
para Re-
Emisidn

120 Hrs 05-02-2024 27-02-2024

120 Hrs 08-02-202< 27-02-2022

Distancia

Franguicia
Trioutaria A 120 Hrs Ue-02-2024 27-02-2028
Distsnciz

120 Hrs 13-02-202<

120 Hrs 05-03-2024 28-03-30324

Franguicia
Trioutaria A 120Hrs 05-03-202= =2
Distancia Emitica

’ — - Mostrando registros 1 a 7 de 14

Declaracian
Anulada

[ e

3. Sien alguno de los codigos de curso o acciones de capacitacidn existen participantes que
no han emitido su Declaracién Jurada, el sistema desplegard un mensaje de confirmacion.
Al seleccionar “Aceptar”, podra continuar con el proceso y descargar las Declaraciones
Juradas emitidas correspondientes a las acciones asociadas al Cédigo SENCE consultado.

Descargar Declaraciones Juradas Masivas x

Existen participantes gque aln na han emitido su 0¥ en alguno de
0% CUrs0s que s estan emitidos jOeses descargar?

Aceptar Cancelar

Visualizacidn del archivo descargado:

Una vez completado el proceso, el sistema generara un archivo comprimido (.zip), el cual
se visualizara en la carpeta de descargas de su equipo nombrado con el Id de accién o

Sencenet.
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Al descomprimirlo, encontrard las Declaraciones Juradas Ejecutor y participantes
organizadas en carpetas individuales por Cédigo de curso, SENCENET o Id de Accién.

Inicio | Comp. | Vista | Herramientas de carpeta comprimida

4 B « Desc.. » Dedlaraci..

) Escritorio - Rambre

B 5 ¥ i
Descargas & . Id de accién
E Norimentos o

sence.cl Senc'j 1912,1,;;
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G) Anexos

Anexo N°1: Normativa y Documentacion Técnica Aplicable
1. Resolucion Exenta 1857 del 3 de junio de 2024

Se regula la obtencién de declaracién jurada para los cursos a distancia comunicado
desde el 10 de junio 2024 en adelante.
https://cdn-site.sence.gob.cl/sites/default/files/resolucion _exenta 1857 del 03-
06-2024 regula cursos bajo modalidad a distancia.pdf

2. Canal de consultas técnicas A Distancia

Ante inquietudes relativas al control o funcionamiento de cursos A Distancia, se
podra contactar al correo institucional:
controlelearning@sence.cl
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