SeNCe)

Stimate a los nuevos empleos

GUIA DE POSTULACION PROGRAMA BONO DE CAPACITACION
PARA MICRO Y PEQUENOS EMPRESARIOS, DESPEGA MIPE 2019

I. PASO 1: ACCESO A PLATAFORMA SENCE

A. Acceso para usuarios registrados

Antes de postular al Programa DESPEGA MIPE la persona deberd encontrarse registrada en el

portal de SENCE.

1. ¢Cudles son los pasos a seguir para registrarse en el portal de SENCE?

= Ingresar a http://sicciudadano.sence.cl/

= Realizado lo anterior, se deberd escoger la opcidn:

Acceso para
Personas

2. Seleccionada la opcidn “Acceso a Personas”, se desplegara la pagina para Iniciar Sesion en

SENCE.

= En caso que Si posea clave de acceso al sistema, podra ingresar directamente, digitando

su Rut y contrasefia, tal como se indica a continuacion:

sence)

Sarvicks aional de Capdcotacion p Emuse

Certificados de Capacitaciol

Postula a Nuestros Programas

Bienvenido :
jueves, 30 de mayo de 2015

Ingreso de Usuarios Registrados

Migrante sin RUT

Rut Usuario

Contrasefia

12109031-K

Ingresar

Clave Sence (CS) Para Personas Naturales

= Registrar: ¢No tiene una CS para iniciar sesion? Registrese aqui.
= Generar Nueva CS: ¢No recuerda su CS o la extravid? Genere una nueva CS aqui.
= Cambiar CS: iDesea cambiar su CS por una facil de recordar? Cambie su CS aqui.
» Actualizar Datos: iDesea actualizar sus datos de contacto (celular o su e-mail)? Actualice sus datos aqui.
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B. Acceso para usuarios NO registrados

En caso que NO posea clave de acceso al sistema, debera seguir los siguientes pasos:

4+ Ingresar a http://sicciudadano.sence.cl/

4 Realizado lo anterior, se deberd escoger la opcion Acceso para
Personas

“ Seleccionada la opcidn “Acceso para Personas”, se desplegard la pagina para Iniciar
Sesién en SENCE, donde podrd escoger las opciones que se indican, entre ellas, la
correspondiente al registro.

% En esta seccidn podra registrarse, generar una nueva clave, cambiar su clave Sence
(CS) o actualizar sus datos.

SeNCe)

Certficados de Capaitadion

Postula a Nuestros Programas

Bienvenido ;

o, 3 da mayo de 2019

ngreso de Lisuaras *.'ﬁ&'.ﬂﬂ-."ﬁ-

Migrante sin RUT

Rust Usuario 12109031 -K

Contraseha

Clave Sence (CS) Para Personas Naturales

« Reglstrar; {No tene una C5

s Generar Meeva C5: ¢

« Cambilar C5: {Dese

s Actualizar Datos: O
S

2.1 Opcidn “Registrar”

“ Si el beneficiario no esta registrado, sera necesario efectuar este paso ingresando a la

opcion “Registrese aqui”.
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Clave Sence (CS) Para Personas Naturales

« Registrar: éNo tiene una C5 para iniciar s5esion? Registrese aqui.

+ Generar Nueva Cs: <No recuerda su CS 0 la extravio? benere uma nueva CS agui.

« Cambiar CS: {Desea cambiar su CS por una facil de recordar? Cambie su CS aqui.

« Actualizar Datos: iDesea actualizar sus datos de contacte {celular o su e-mail)? Actualice sus datos agui.

% Seleccionada la opcién “Registrar”, deberd completar los datos que se indican a
continuacion:

REGISTRAR PERSONA NATURAL

El Sistema Clave SENCE. |& permite a usted crear una CS que sirve para iniciar sesion en nuastros sistemas.

INFORMACION: Para obtener su CS es necesario que usted cuente con una cuents de cormeo eleckrinico para que podamos enviare su S, sino poses una cuenta
de comes electronico faver presions agqui. Le sugerimos crear una cuenta de comes elecironice por ejiemplo: Gmai.
Para cuzlquier consulta sobre este proceso, llame al 500 30 10 30.

Informacion de Registro

Rut *

Pregunta Secreta * Seleccione... T

Respuesta Secreta *

Domicilio

Direccitn ¥
Particular *
N* de
Direccidn
Particular *

Block

N° de
Departamento

Region * [ Seleccione. . v

Comuna * Seleccionz.. W

Datos de Contacto

Email *
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+ Completados los datos, debera seleccionar la opcion “Crear Cuenta”.

Datos de Contacto

Email *

Telefono Particular IE]

Telsfono Trabajo |E|

Celular +E5 5 |8 Caracterss) Sin Celular

Clave Sence

Clawe €5 * o

Repetir Clave €S *

Validacion de seguridad anti-Robots
QuersmMos asegurarnos 4= gue &5 una persona real quisn esta wtilizando

este sistema. Por favor, ingress en =0 cuadro de testo las letras gue
mssstra la siguients imagen:

Captcha * ey 'E‘J E:{ E:‘ % s
B=frescar
Ingresar

(¥} Campos cbligatorios.

T

% Una vez seleccionada la opcién “Crear Cuenta”, el sistema remitira su clave al email
registrado.

4 Con la clave enviada, se podré acceder al sistema.
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I1. PASO 2: INICIO DE SESION, POSTULACION

Siempre que la persona se encuentre registrada en el portal de SENCE, podrd postular al
programa siguiendo los pasos que a continuacién se indican.

1. Inicio de Sesion
+ Ingresar a http://sicciudadano.sence.cl/

% Se debers registrar el rut, la contrasefia y seleccionar la opcion “ingresar”.

Postula a Nuestros Programas

Bienvenido :
jueves, 30 de mayo de 2019

Ingreso de Usuarios Registrados

Migrante sin RUT

Rut Usuario 12109021-K

Contrasefia

Ingresar

2. Postulacion

+ Al ingresar por primera vez al sistema, se debera completar la ficha que se muestra a
continuacién. Obligatoriamente deberd ingresar el Rut de la empresa a la cual estd
vinculado.

Postula a Nuestros Programas

T

Datoes personales

[ - - - -
f e

A ados Paterno

Mg et Materno

[ PR -

Facha de

Mo irme b

Ceme [ -

D s b -
Bl

Coaramna

Velefoma Fipo -

T b Cornce Comasllone - W -

Tl o e Fos amcticrn.

Datos de Comtacto
Para e adon

Coane E b r dermms o

Datos Empresa

ot Emrapar-ass. S e b ja-dbor, representants legal o socio, delbe

Engresar oblicatorisarente ol rut de la eropeess ooy ladia,

Dabtos de Postulacior

Bl F s ae bomrald

Citiamc i (heiapaceomal o
[I——— ]

Einmcade Social ]

o e

(*) Los datos antes ingresados deberan ser grabados.
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= Realizados los pasos indicados previamente y grabando los datos ingresados, el
sistema tendrd disponible el siguiente menu, a partir del cual se podra seleccionar la
opcién “Postular”.

+ Escogida la opcidn “Postular”, el sistema permitira seleccionar la region donde desea
postular, debiendo escoger ademas la opcién Programa “DESPEGA MIPE” , para luego

) Postular
presionar el Botén “Postular” -

Ingreso de Datos del Postulante

Rut

Region Postulacion

Programa

¥} Campos Obligatorios

=
REGH M b
DESPEGA MIPE

Ver Cursos del Programa

Condiciones de Uso
Estimado/a usuarofa:

La informacion personal que ingrese en este Portal sera enviada a distintas instituciones
pudblicas y/fo privadas, para:

1. Determinar la validez del cumplimiento de los requisitos de postulacidon, a través de
instituciones como Registro Civil e Identificacion ¥y Ministerio de Desarrollo Social.

2. Eventualmente ser entrevistado acerca de su situacion laboral y socioecondmica, por
entrevistadores profesionales contratados por SEMCE, los cuales estaran debidamente
identificados. La informacidon que se recolecte serda estriccamente confidencial, respetando
la ley de secreto estadistico 17.374 v estara protegida por la ley 19.628 sobre protecciéon
de datos de cardcter personal.

Los Organismos Capacitadores que ejecuten los cursos disponibles en este Portal, podran
utilizar sus datos de contacto para informarle acerca de sus cursos y orientarle durante el
proceso de seleccion.

Sus datos personales, tales como €l nombre, RUT, domicilio, teléfonos o email, ingresados
en este Portal, podran ser utilizados para su incorporacion a la Bolsa Nacional de Empleo
{www.bne.cl), asi como a otros servicios publicos o instituciones privadas, con el objeto
que se realicen gestiones en beneficio de su empleabilidad.

= En misma ventana se podra visualizar los cursos disponibles, pinchando en “Ver Cursos

. Ver Cursos del Programa
del Programa
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4+ Oprimiendo el botdn “Ver Cursos del Programa”, se podra filtrar la informacién de
acuerdo a los parametros de “regidon” y “comuna”, tal como a continuacidn se
muestra.

$SeNce)

N S P

Certificadas de Capacitacidn

POSTULAR ACTUALIZAR INFORMACION VER POSTULACIONES DOCUMENTOS SALIR

Postula a Nuestros Programas

Bienvenido :
miérooles, 29 de mayo de 2019

Buscar Cursos

Regidn REGIOH Comuna Seleccione

Nombre | Fecha Fecha oTEC| Teleh Direccién Teléfono | Teléfono | Nombre
Curso | Imicio | Termino elelone | rurso Fijo Movil Otec

Ko 52 encoriraron reglsins

% Una vez visualizados los cursos de acuerdo al paso anterior, deberd seleccionar la
opcidn “volver”.

SeNCe)

SRS

Cwriificados de Capacmcion

Postula a Nuestros Programas

Bisnvenido :

e, 30 G ey e 110
Buscar Cursos

Regetn j Cormisna j

Fecha Fecha Direccidn Teltfono | Teléfono Email
Imbcio Terming Curss Fijo Ml Otec

BT 1T
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= Seleccionada la opcidn “volver”, se regresard a la pantalla de inicio, donde debera
ingresar los datos requeridos y seleccionar la opcién “postular”.

Postula a Nuestros Programas
Bienvenido @

rartes, 11 o jurnio de 2019

Ingreso de Datos del Postulante
Rt = "1 Cammpes Obligaterics

Region Postulacion i Vl

Programa DESPEGA MIPE L |

| Postular I
Ver Cursos del Programa

" Al seleccionar la opcion “Postular”, el sistema desplegara una pantalla donde podra
realizar dos acciones: “Ver opciones” y “Postular”.

Postula a Nuestros Programas

Bienvenido :

migrcoles, 12 de junio de 2019

REGION METROPOLITANA DE SANTIAGO

YDESPEGA MIPE *BEN-19-D1
Postulacion Bonos de Capacitacion Accion
DESPEGE MPE ® VerOpciones & Postular
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% Al seleccionar “Postular” se abrird la siguiente ventana con la confirmacién de la
postulaciéon, donde ademds se podra descargar el cupén que le servird para
matricularse.

Confirmacion de postulacion

Felicitaciones

Su postulacidn al programa DESPEGA MIPE ha sido exitosa con fecha "12-06-2019",

Para matricularse en el curso que elijas, deberas hacerlo directamente en el Organismo
Ejecutor.

Cualquier duda llama al 800 80 10 30 o dirigete a la oficina SENCE de tu regidn.

Atentamente.

Servicio Nacional de Capacitacidon v Empleo.

Nota:

La matricula estard condicionada a la ratificacion ¥y cumplimiento de los requisitos del
programa y/o del respective curso. En el caso del programa Becas del Fondo de Cesantia
Solidario, esta se encontrard sujeta a la ratificacion de la condicion del beneficiario activo
del Fondo de Cesantia Solidano.

* Para descargar nuevamente el cupon puede infgresar a la pestana
"DOCUMENTOS" - y seleccionar la opcién "CUPON".

Descargue el Cupdn.
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= Al seleccionar la opcidn “Descargue el Cupdn” se desplegara el siguiente documento.

PROGRAMA

DESPEGA MIPE
Sence)

ANO 2019

Fecha postulacion 10/06/2019
Nombre y Apellidos

RUN

Cédigo Bono

Fecha de Caducidad 30/06/2019

SENCE acredita que la persona individualizada es beneficiaria del Programa DESPEGA MIPE .

Este bono es personal e intransferible.

Para hacer efectiva su capacitacion, debera presentar este documento junto con su cédula de
identidad al momento de matricularse en el Organismo Ejecutor.

Si el curso seleccionado no esta disponible o por alguna razén no se dictara, podra elejir otro,
siempre que siga cumpliendo con las condiciones de acceso al Programa y que existan cupos
disponibles.

ENDOSO

Nombre y Firma del beneficiario/a del Bono

RUT Beneficario/a N* PN
(5> &
Sy g . 3 P
Nombre Institucion Organismo Ejecutor: g \v\c\f‘ o
W :‘#p o &
RUT ORGANISMO EJECUTOR .\(?‘\&:‘}»\} 5
o A
Curso & oS

N*® correlativo curso

Con el cupdn antes sefialado, debera dirigirse a la institucidon ejecutora para matricularse.

3. Otras Opciones

% Ademids de la opcion “Postular”, el menu principal tendra también otras opciones
como las que a continuacion se visualizan.

3.1 Opcidn “Actualizar Informacion”

“ El sistema también permitird actualizar la informacién ingresada al momento de
postular, como por ejemplo: direccién, teléfono, etc.
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3.2 Opcién “Ver Postulaciones”

+ Al ingresar al sistema, el usuario podrd visualizar los distintos cursos a los que ha
postulado por medio del portal.

3.3 Opcién “Documentos”

En esta opcién podra descargar nuevamente el cupdn (bono) necesario para concretar la
matricula en el programa.

SeNCo)

[P

POSTULAR ACTUALIZAR INFORMACION VER POSTULACIONES DOCUMENTOS SALIR

CUPON

Para mayor orientacidn, le invitamos a revisar las preguntas frecuentes publicadas en
www.sence.cl
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