
Antes de asistir a una entrevista, infórmate de la 
empresa y del cargo ofrecido. Ocúpate de tu 
presentación personal y asiste con los 
documentos que te soliciten.
Durante la entrevista, escucha con atención, 
utiliza un lenguaje adecuado al contexto, sé 
amable y respetuoso, resalta tus logros anteriores 
y aclara tus dudas respecto al proceso.

A través de diferentes instancias como: 
Iniciativas Busca Empleo de Sence (Móvil 
Busca Empleo, Ferias Laborales, Oficinas 
Municipales, ChileAtiende, entre otros).

Bolsa Nacional de Empleo (www.bne.cl) y otros 
portales de empleo.

Activación de redes de contacto.

Medios de comunicación (portales de internet, 
avisos en radios, revistas, etc.)

Actualiza tu CV considerando el 
perfil del cargo al que quieras 
postular.

ELABORA Y ACTUALIZA TU 
CURRÍCULUM VITAE: 1

BÚSQUEDA DE EMPLEO: 2

PREPARACIÓN DE LA ENTREVISTA LABORAL
(GRUPAL – INDIVIDUAL): 4

Porque queremos que encuentres un trabajo

Según los plazos informados durante la entrevista, 
puedes contactarte con la empresa (por correo 
electrónico o vía telefónica) para conocer el estado 
de tu postulación, demostrando tu interés en el 
cargo.

Currículum vitae
Certificado de antecedentes
Hoja de vida del conductor
Otros que te soliciten

ANTES DE IR A UNA ENTREVISTA PREPARA 
LOS DOCUMENTOS QUE DEBERÁS PRESENTAR:3

Mientras estás sin empleo, puedes activar 
tu Seguro de Cesantía y acceder a beneficios 

económicos, previsionales, sociales o de 
salud, según sea al caso, ingresando a afc.cl

Te aconsejamos que sigas 
los siguientes pasos:

Importante

te enseñamos cómo buscarlo

La clave está en preparar un buen CV, usar todas las maneras 
para buscar y elaborar una estrategia en la entrevista.

TE AYUDAMOS
A BUSCAR TRABAJO


