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Objetivo

La presente Guia de “Presentaciéon de Ofertas” tiene por finalidad proporcionar la orientacién necesaria para la correcta
presentacidon de ofertas en los concursos publicos del SENCE correspondientes al afio 2026

1. Alcance

Esta guia aplica a los oferentes (OTEC) habilitados para postular al Programa Registro Especial 2026 a través del Sistema de Compras,
en adelante SISCOM

2. Ingreso a SISCOM y recomendacion de navegador.

v'  La presentacidn de ofertas se realiza a través del SISCOM. Para acceder, los oferentes deben ingresar mediante el
siguiente enlace: https://sistemas.sence.cl/siscom/

v' Para evitar incidencias de compatibilidad, se recomienda el uso del navegador Google Chrome.
2.1. Una vez que el oferente ingrese a SISCOM, debera iniciar sesidn con su usuario (correspondiente a su RUT) y su

“Contrasefia/CS” (clave SENCE). En caso de no contar con su clave SENCE o no encontrarse registrado, debe seguir las
instrucciones sefialadas en el recuadro destacado en color amarillo (véase figura 1).

Plataforma de Gestién de Compras.
Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo.

Acceso

Usuaric:

Departamento de Desarrollo y Regulacién de Mercado /
Departamento de Capacitacién a Personas

JURIDICA EN EL SISTEMA DE
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El Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo, SENCE por medio del Departamento de
Capaiciteicion a Personas y del Departamento de Desarrollo y Regulacion de Mercado y
sus lineas programdticas, invita a los oferentes a participar en el “Registro de Propuestas
Metodolégicas de Planes Formativos SENCE”.

Deberd considerar que para postular a los Concursos a Liamados para programas
sociales de SENCE, es requisito tener Planes Formativos aprobados en el Registro antes
mencionado.

Esta plataforma presenta una experiencia nueva de postulacion, la cual tiene como
finalidad el mejeramiente continue del proceso de Registro de Propuestas Metodoldgicas
y Seleccién de Llamados a Concursos.

Figura 1


https://sistemas.sence.cl/siscom/

2.2. Al ingresar se desplegara una pantalla con todos los programas disponibles para postulacion. En esta seccion, el

oferente debera seleccionar el programa haciendo clic en el icono”

programa (véase figura 2).

Figura 2
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A continuacidn, se desplegara la siguiente pantalla con el mend inicial (véase figura 3):

Figura 3

-

Dotos dal Programo

P =&

CURSOS EECUTADOS Y REGISTRADOS EN
SEMCE

REQUERIMIENTOS ¥ DOCUMENTOS DEL
PROGRAMA

INGRESO DE COORDINADCRES

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL
PROGRAMA

OFERTA TECHICA Y ECONOMICA

PREGUNTAS ¥ RESPUESTAS

w
i

DEETRIBUCION RECIONAL DE CUPOS

En asta opcidn encuantra loe detos del lomaodo, como fechos de
imicio y término vy &l Documanta de ks Basas

REVISE NUMERD DE CURSOS EJECUTADOS ¥ REGISTRADOS EN SENCE, ESTE
SERA UTILIZADO EN EVALUACION DE EXPERIENCIA Y COMPORTAMIENTO

SE RECOMIENDA VERIFICAR LA INFORMACION PARA 51 APROBACIGN U
OBJECIEN

REVISE EL LISTADD DE REQUERIMIENTOS DEFINIDOS POR SEMCE ¥ LA
DOCUMENTACKIN FUNDAMENTAL PARA LA ELABORACION DE SU
PROPUES

INGRESE ¥ REVISE LOS DATOS DE LOS COORDINADCRES

ADJUNTE EL O LOS DOCUMENTSS REQUERIDOS, SEGUN REQUISITOS DEL
PROGRAMA

INGRESE ¥ DESARROLLE SU PROPUESTA TECNICA ¥ ECONOMICA.

PFODRA I1SAR Y EDITAR LAS VECES QUE ESTIME CONVENIENTE ANTES
ENVIAR
RECUERDE GQUE SOLO LAS PROPUESTAS EN ESTADO "ENVIADAS™ SERAN

PARTE DEL PROCESO DE EVALUACION.

INGRESE SUS PRECUNTAS, SEGUN PLAZOS INHCADODS EM BASES
ADMINEETRATIVAS, ¥ REVISE LAS RESPUESTAS PARA TODAS LAS PREGUNTAS
REALIZADAS.

REVISE LA DETRIEUCION DE CUPDS A NIVEL MATIONAL, ASIGNADOSE POR
RECION PARA EL PROCEAMA.



Ministerio del

sence)

2.2.1. DATOS DEL PROGRAMA: esta seccidn es informativa, en ella se encuentran las fechas de inicio y término del

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

ANENENENENENEN

periodo de postulacidn, ademds de las bases administrativas.

CURSOS EJECUTADOS Y REGISTRADOS EN SENCE: la revision de esta seccidon es obligatoria para validar la
experiencia del oferente. En el formulario “Antecedentes para Evaluacion de Experiencia”, pestafia “Antecedentes
Comportamiento” se visualizan los cursos de programas sociales y Franquicia Tributaria, para aprobar u objetar
deberd hacer clic en el botén “MODIFICAR”. Para validar su experiencia registrada.

Asimismo, podra verificar si la empresa cuenta o no con Sello 40 horas, informacién que sera utilizada para la
evaluacién de las ofertas en dichos items. En este mismo apartado, si el oferente objeta los antecedentes
registrados, estos serdn revisados y, de corresponder, subsanados por SENCE.

REQUERIMIENTOS Y DOCUMENTOS DEL PROGRAMA: esta seccidon contiene el listado de requerimientos definidos
por SENCE y la documentacién fundamental para la elaboracion de su propuesta.

INGRESO DE COORDINADORES: en esta seccion podra revisar el estado de los coordinadores y/o agregar nuevos.

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL PROGRAMA: esta seccion es fundamental para la postulacion, por lo que
debera adjuntar los siguientes documentos, antes de ingresar al ment “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA”:

Certificado de admisibilidad de antigliedad.
Garantia de seriedad de la oferta.

Pacto de integridad: Anexo N°1. (obligatorio)
Pacto de integridad: documento interno.
Pacto de integridad: registro de difusion.
Politica medioambiental: documento interno.
Politica medioambiental: registro de difusion.

Debera adjuntar los documentos haciendo clic en el icono “ E] " seleccionando la opcion “Modificar”. También podra
eliminar documentos haciendo clic en el mismo icono.

2.2.6.

2.2.7.

OFERTA TECNICA Y ECONOMICA: solo una vez revisada y completada la informacién de los mends anteriores, el
oferente podra ingresar al ment “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA” para iniciar la elaboracién de su propuesta.

PREGUNTAS Y RESPUESTAS: en esta seccidn podra ingresar sus preguntas, segun plazos indicados en bases
administrativas y revisar las respuestas para todas las preguntas realizadas.

. DISTRIBUCION REGIONAL DE CUPOS: en esta seccién podra revisar la distribucién de cupos a nivel nacional,

asignados por regién para el programa.



3. Paso a paso para realizar una correcta postulaciéon en SISCOM.

Para realizar su oferta técnica y econdmica, debera hacer click en Men( “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA”

1. Debe hacer clic en “Nueva postulacién” (véase figura 4).

Mis Postulaciones - (Recuerde que sélo sendn consideradas para evaluacidn las postulaciones en astado ENVIADA)

Nusva Postukacidn ’ F‘I'.-:'_".Ir ]

Solicitud 1 Modalidad Nombre Plan Formativo Cddigo Estado

No se encontraron registros

WOLVER AL MENL

Figura 4

2. Elsistema mostrara un mensaje de confirmacion indicando si desea crear o no una nueva postulacién (véase Figura 5).

Nueva Postulacion

dDesea crear una Nueva Postulacién?

Figura 5
2.1. Pacto de Integridad

Si selecciona la opcién “Si” en la figura 5, se desplegara la pantalla Pacto de Integridad.

En esta pantalla, el oferente debera seleccionar, desde la lista desplegable, la opcién “Si” o “NO” respondiendo a la
pregunta: éCuenta con Pacto de Integridad vigente, segun lo indicado en las bases administrativas del concurso?, haga
clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 6).



sence)

N° de Solicitudt 0032637, Responda lo siguiente:

i

PACTO DE INTEGRIDAD

SCUENTA CON UN PACTO DE INTEGRIDAD SEGUMN LO INDICADO EN LAS BASES ADMBMNISTRATIVAS DEL CONCURSO?

HOTA: Deberd adjuntar documentos en “mend inicial - "Documentos requeridos para &l programa’

Su respuesta:

Seleccions opcidn

NO

WVOLVER AL NICIO ANTERIOR SIGLIENTE m

Figura 6

Nota: Recuerde que el Pacto de Integridad y el registro de difusion deben cargarse en el menu inicial “DOCUMENTOS
REQUERIDOS PARA EL PROGRAMA”. Adicionalmente, es obligatoria la carga del Anexo N°1.

2.2. Politica Medioambiental

Seleccione, desde la lista desplegable, la opcion “Si” o “No” para responder a la pregunta: ¢Cuenta con Politica

Medioambiental, seguin lo indicado en las bases administrativas del concurso?, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase
figura 7).

N° dis Solicituct 0032557, Responda lo siguisnts:

g

POLITIC A MEDIOAMEIENTAL

SCUENTA CON UNA POLTICA MEDIOAMBIENTAL SECUN LOINDICADD EN LAS BASES ADMBNISTRATIVAS DEL CONCURSO?

MOTA Deberd adjuntar docurmantos an “mend inicial - "Documentas requeridos para el programa’

Su respucsta:

sl

Seleccione opcién

HO)

sl

WVOLVER ALINICIO ANTEROR SIGLIENTE m

Figura 7

Nota: Recuerde que la Politica Medioambiental y el registro de difusion deben cargarse en el menu “DOCUMENTOS
REQUERIDOS PARA EL PROGRAMA”.




sence)

2.3. Declaracion de Infraestructura

La Declaracion de Infraestructura es obligatoria para postula, por lo tanto, deberd marcar la casilla “DECLARO CONTAR CON
INFRAESTRUCTURA SOLICITADA”, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 8).

N° de Solicituct 0032537. Responda lo siguients:

Su respucsta:

DECLARACION DE INFRAESTRUCTURA

DECLARO CONTAR CON INFRAESTRUCTURA SOLICITADA

Figura 8
2.4. Modalidad del Plan Formativo

Seleccione de la lista desplegable la opcién “PRESENCIAL” y, a continuacidn, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase
figura 9).

SELECTIONE MOD&LIDAD DEL PLAN FORMATIVO

Su respucstor

Seleccione opoidn W

Selecciona opcidn

PRESENCIAL

WOLVER AL INICIO ANTEROR SHFLNENTE m

Figura 9

2.5. Listado de Requerimientos de Planes Formativos disponibles para realizar su propuesta.

En la lista desplegable, seleccione “LISTADO DE REQUERIMIENTO DE PLANES FORMATIVOS” vy, a continuacion, haga clic
en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 10).



sence)

IN® de Solicituct 0032637. Responda lo siguients:

Informacidn de su propucstar

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCIAL

SELECCIONE LIETADD DE REQUERIMIENTOS DE PLANES FORMATIVOS DISPONIELES PARA REALIZAR SU PROPUESTA

SU Fospucsta:

LISTADO OE REQUERIMIENTO DE PLANES FORMATIVOS W

iona opcidn

WOLVER AL INICIO

'Irzigura 10

2.6. Plan formativo
En esta pantalla se mostraran los Planes Formativos que el oferente tiene autorizado por Resolucion, de estos, debe elegir con

cual o cuales realizara su propuesta.. Para ello, debe seleccionar la casilla correspondiente y hacer clic en “SIGUIENTE” para
continuar (véase figura 11).

Informacion do su propucstac

VO PRESEMCIAL

: OPERACHIN SEGURA Y GESTION DE BODESA CON GRUA HOROQUILLA

SEA POSTULAR
BADD MECLANTE

Su respucstor

Buscor descripcion | | t ]
EF oPERACION SEGURS ¥ GESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA PFOOOS 280
[0 Las0REsS DE CaRPINTERA DE OSR FUESA AWANMTADA PFO0AS ZE0

PrOOE4 are

O oPERACION SEGURS DE EXCAVADORAS ¥ MOWIMIENTO DE T

HOLVER S eSS SISUETE

a Figura 11

Nota: si el oferente selecciona un PF que ya tiene solicitud, el sistema mostrard el siguiente mensaje “La opcion PFOOXX, ya fue
seleccionada en la solicitud N° 00XXXXX”

2.7. Area—Subarea — Especialidad

El drea, subdrea y especialidad del Plan Formativo se generan automaticamente, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar
(véase figura 12).



Informacion de su propucstac

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVG : PRESENCIAL

AN FORMATIVO : OPERACKIN SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GROA HORIUILLA

ENERAN AUTOMATICAMENTE.
CON 5U POSTULACIGN.

EL AREA SUBAREA Y SALDAD DEL PLAN FORMATIV
HAGA CUCK EM "SIGUIENTE PARA CONTRIUAR

Su respucsta

Filtresgers)
Area TRANSPORTE ¥ LOCISTICA W
Subdrea LOGISTICA W
Especialidod OPERACION DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA OPERL W

WOLVER AL INBCIOD ANTERSOR

_Figura 12

2.8. Sector y subsector

El sector y subsector del Plan Formativo se generan automaticamente. Haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura
13).

Informacién de su propuesta:

Datalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCIAL

NOMBRE PLAN FORMATIVO : ACTIVIDADES AUXILIARES DE BODEGA CON GRUA HORGQUILLA

EL SECTOR ¥ EL SUBSECTOR DEL PLAN FORMATIVO SE GENERAN AUTOMATICAMENTE.
HAGA CLICK EN "SIGUIENTE PARA CONTINUAR CON SU POSTULACION.

Su respusste:

Sactor TRANSPOR

res Filtrados)

Subsector LOGISTICA

VOLERALINE SICLIENTE m

Figura 13
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2.9. Salida del plan formativo

Seleccione de lista desplegable la opcion “DEPENDIENTE” y haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 14).
N° dis Solicituct 0032537, Responda lo siguisnts:

Informacion de su propucstor

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO - PRESENCIAL

HOMERE PLAN FORMATIVO - OPERACION SEGURA ¥ CGESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

SELECCIONE TIPO DE SALUDA DEL PLAN FORMATIVC

Su respucsta:

Salida

WOLVER AL NICIO ANTEROR SIGLIENTE m

Figura 14

2.10.Seleccione los médulos que conforman su plan formativo

Para agregar los médulos, haga clic en el botén “AGREGAR MODULOS DEL PLAN FORMATIVO”. Repita esta accidn tantas veces
como médulos tenga el Plan Formativo, de modo que pueda visualizar la totalidad de los médulos (Véase figura 15).

Luego, edite cada mddulo y verifique que el total de horas corresponda al Plan Formativo. Para confirmar que el ingreso esta
completo, revise que en la columna “COMPLETA” figure “Si” (véase figura 16).

==

mifocrrmocidn de su propuesto

SCRErRAR MCOILLOPS DEL PLAK RO TTO

MR DE MODULD | MOMBRE  DURACION MODALIDAD  Conrgkato

oo D oo

. LS IEEOED S SRS O roEEtrSa poTiLS

(=== ] (===
Figura 15

10
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Informacion dc su propucsta:

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO - PRESENCLA

HOMERE PLAN FORM

Wi 1 LABORES DE CARPINTERLA DE OBRA CRUESA AVANZADA

SELECCIONE LOS MODULOS QUE CONFORMAN SU PLAN FORMATIVO

Fara r clic en el lapiz a la zguis dal mddule

AGREGAR MODLULOS DEL PLAN FORMATIVO

N° DE MODULD  NOMERE DURACION  MODAUDAD  Completa

ACTIVIDADES PRELIMINARES DE SEGURIDAD EN OBRAS 200 PRESENCIAL =

2 ARMADO DE ENTRAMA ERTICALES, HORIZONTALES ¥ TECHUMERE Woo PRESENCIAL =
E] MANTEMNIMIENTO BASKSO DE HERRAMIENTAS ¥ EQUIPOS DE CARPINTERLA 300 PRESENCIAL 5
4 SUPERVISION DE INSTALACION DE ESTRUCTURAS DE MOLDAJE ¥ CABALLETES 200 PRESENCIAL =
S 2o PRESENCIAL =
B 80 PRESENCIAL =

USO DE TIC'S EM LA BUSQUEDA DE EMPLEOQ wo PRESENCIAL =
TOTAL 260,00

HOLERALhaSa SIEUTE

Figura 16

Para editar un mddulo, haga clic en el icono de lapiz ubicado a la izquierda del médulo correspondiente. Una vez editados todos
los médulos haga clic en “SIGUIENTE” para continuar.

2.11. Agregar registro
En esta etapa, deberd indicar la region, provincia y comuna en las que desea ejecutar su oferta, junto con los cupos a postular

y el valor hora alumno, conforme a lo seialado en el Listado de Requerimientos de las bases del concurso.
Para agregar un registro debera hacer clic en el botdn “AGREGAR REGISTRO” (véase figura 17).

11
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N® de Solicitud: 0032633, Responda lo sigulents:

Informacién de su propuesta:

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : ACTIVIDADES AUXILIARES DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

COMUNA EM LAS QUE DESEA EJECUTAR SU OFERTA JUNTO CON LOS CUPOS A POSTULAR

EM ESTA ETAPA DEBERA INDICAR REGION, PROVINCIA Y
€ LAS BASES DEL CONCURSO

¥ EL VALOR HORA ALUMNOC. DE ACUERDO A LO QUE SE INDICA EN EL LISTADO DE REQUERIMIENTOS D

AGREGAR REGISTRO

N° DE REGISTRO REGIONALIZACION CuPOSs Complata

Para var mas informocicn dal Plan Formativo, haga click an el siguianta fcona: U
VOLVER AL ICIO Je— siouexTe

Figura 17

2.11.1.Para editar un registro, haga clic en el icono del lapiz. Una vez editados todos los registros haga clic en “SIGUIENTE”
para continuar (véase figura 18).

Informacion de su propucstor:

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO - PRESENCIAL

MODALDAD PLAN FORMATIVO . LABORES DE CARPINTERIA DE OSRA GRUESA AVANIADA

EM ESTA ETAPA DEBERA INDICAR REGION, PROVINCIA Y COMUMNA EN LAS QUE DESEA EJECUTAR 5U OFERTA JUNTO CON LOS CUPOS A
BASES DEL CONC

¥ EL VALOR HORA ALUMNO, DE ACUERDO A LD QUE SE INDICA EM EL LISTADO DE REQUERBJAIENTOE DELAS E

AGREGAR REGIETRD

N°DE REGISTRO ~ REGIONALIZACION CUPDS Completa

o

CETULAR

a]

Figura 18

2.12.Seleccién de cupos

Seleccione desde la lista desplegable, los cupos de acuerdo con el Listado de Requerimientos indicado en las bases del llamado.
Una vez seleccionados, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 19).

12



Informecion de su propuesta:

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO . PRESEMCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO . OPERACION SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

N°DEREGISTRC  REGIOMNALZACION CUPOS

1 0

SELECCIONME LOS CUPOS DE ACUERDO AL LISTADO DE REQUERIMIENTO, INDICADC EN LAS BASES DEL LLAMADC

Su respueste:

vo, hogo click an &l siguisnta (cona: U

Para war mas informocidn del Plan Formao
VIOLVER AL INICIO ANTERIOR SIGUIENTE
Figura 19

2.13.Seleccidn la Region, Provincia y Comuna

Seleccione la Regidn, Provincia y Comuna donde ejecutara su Plan Formativo. Una vez seleccionadas, haga clic en “SIGUIENTE”

para continuar (véase figura 20).

13
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N° de Solicituct 0032637, Responda lo siguiente:

Infarmacicn de su propucstan

Datalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO | FRESENCLAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : OPERACHKIN SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HORTHJILLA

N°DEREGISTRO  REGIONALIZACION  GUPOS

20

SELECCIONE RECHOM, PROVINCIA ¥ COMUMA DOMDE EJECUTARA SU PLAN FORMATIVO

SuU respucsta;

{Regiones Filtrocos)

Region LUTAMNADE SAR

Provincia

Comuna

HorE A hes S “

Figura 20

2.14.Valor hora alumno

Ingrese el valor hora alumno en el campo correspondiente. Una vez ingresado, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase
figura 21).

14
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e de Solicituck 0032537, Responda lo siguisnter

Informacicn de su propucsta

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCLAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVG | OPERACHIN SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GROA HORQUILLA

N°DEREGISTRO  REGIOMALIZACION CUPOS

1 Regidr: METROPOLITANA DE SANTIACO - Provincia SANTIAGO - Comuna: SANTIAGO0 20

IMGR

WALOR HORA ALUMKND

NOTA: RECUERDE WALIDAR EL PRESUPUESTO MAXIMO POR LINEA DE PRODUCTO, INDICADO EN LAS BASES DEL LLAMADO
Su respucsta

VOLVER AL INBCID SIGUENTE

Figura 21

NOTA: recuerde validar el presupuesto mdximo por linea de producto, indicado en las bases del llamado.

2.15.N° de dias de duracion de la fase lectiva

Ingrese el nimero de dias de duracidn de la fase lectiva - capacitacion en el campo correspondiente, segun lo sefialado en las
bases administrativas del llamado a concurso. Una vez ingresado, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 22).

15
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N da Solicituct 0032537, Responda ko siguisnte:

Informacidn de su propucsta:

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCLAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : OPERACION SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

N°DEREGISTRO  REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITANA DE SANTIAO0 - Provincia SANTIAGO - Comuna: SANTIAC0 20

MCRESE N DE DIAS DE DURACION DE LA FASE LECTIVA - CAPACITACION

Su respucsta:

o

A

WOLVER AL INECID ANTERSOR SIGLUENTE “

Figura 22

NOTA: si ingresa un valor inferior o superior al numero de dias permitido, el sistema mostrard un mensaje indicando el rango de
valores que debe registrar.

2.16.Valor diario subsidio por alumno para la fase lectiva

Seleccione el valor diario subsidio por alumno para la fase lectiva. Una vez seleccionado, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar
(véase figura 23).

16
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N de Solicituct 0032537, Responda lo siguisnte:

Infarmacidn do su propucsta

Datalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO | OPERACION SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

N°DEREGISTRO  REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITANA DE SANTIACO - Provincia: SANTIASO - Comuno: SANTIADD 20

SELECTIONE EL VALOR DIARKD SUBSIDIOD POR ALUNMMNO PARA LA FASE LECTIVA

Su respucstar

VOLVER AL INBCIOD AMTERICR

Figura 23

2.17.Practica laboral

Para el tipo de salida "dependiente" se requiere la realizacién obligatoria de practica laboral, por lo tanto, debe seleccionar "DE
ACUERDO" si desea seguir con su postulacion. Una vez seleccionado, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 24).

17
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dis Solicituct 0032637, Responda lo siguisnte:

Infarmacién do su propucsto

Datalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCLAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO | OPERACKIN SEGURA ¥ GESTION DE BODEGA CON GRUA HORJUILLA

N°DEREGISTRO ~ REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincia: SANTIAGO - Comuno: SANTIAGO 20

EL TIPO DE SALIDA "DEPENDIEENTE REQUIERE LA REALZACION OBLUGATORA DE PRACTICA LABORAL

SELECCIONE "DE ACUERDLO" $1 DESEA SEGUIR CON 5U POSTULACION
Su respucsta;

DE ACUERDO W

DE ACUERDC

=
Figura 24

2.18.Horas para la practica laboral

Ingrese el nimero de horas para la préctica laboral en el campo correspondiente. Una vez ingresado, haga clic en “SIGUIENTE”
para continuar (véase figura 25).
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sence)

N de Solicituct 0032537, Responda ko siguisnte:

Informacion de su propuestac

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCLAL

MODALIDAD PLAM FORMATIVO | OPERACION SESURA ¥ GESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

N°DEREGISTRO  REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincia SANTIAGO - Comuno: SANTIAGO 20

INDIQUE EL NUMERQ DE HORAS PARA LA PRACTICA LABORAL

Su respucsta:

VOLVER AL INECID ANTERSCR SIGUNENTE “

Figura 25

NOTA: si ingresa un valor inferior o superior al numero de horas permitido, el sistema mostrard un mensaje indicando el rango de
valores que debe registrar.

2.19.Valor hora alumno para la practica laboral

Seleccione el valor hora por alumno para la practica laboral. Una vez seleccionado, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar
(véase figura 26).
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sence)

N de Solicituct 0032537, Responda Io siguisnte:

Inforrmacién do su propucsta

Detalle
MODALIDAD FLAN FORMATIVO : PRESENCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : OPERACKIN SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HORTIUILLA

N°DEREGISTRO  REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOUTANA DE SANTIAGO0 - Provincior SANTIASO0 - Comuno: SANTIAGO 20

SELECCIONE EL VALOR HORA ALUBAMO PARA LA PRACTICA LABORAL

Su respuesta:

Figura 26

2.20. Duracion de la practica laboral

Ingrese el nimero de dias de duracién de la practica laboral en el campo correspondiente. Una vez ingresado, haga clic en
“SIGUIENTE” para continuar (véase figura 27).
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sence)

Ne de Solicituct 0032637, Responda o siguisnte:

Informacidn de su propucsta

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO | PRESEMNCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : OPERACKON SEGURA ¥ GESTION DE BODEGA CON GRUA HORCUILLA

N°DEREGISTRO  REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincia SANTIAGO - Comuna: SANTIACD 20

INDROUE M® DE

E DURACION DE L

TICA LABORAL

SU respucsta;

Figura 27

NOTA: si ingresa un valor inferior o superior al nimero de dias permitido, el sistema mostrard un mensaje indicando el rango de
valores que debe registrar.

2.21.Valor de subsidio diario por alumno para la practica laboral

Seleccione el valor de subsidio diario por alumno para la practica laboral. Una vez seleccionado, haga clic en “SIGUIENTE” para
continuar (véase figura 28).
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Informacicn de su propucsta

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO

SENCLAL

MODALIZAD PLAN FORMATIVO | OPERACIKON SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

N°DEREGISTRO  REGIOMALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincia: SANTIAGO - Comuna: SANTIAGO | 20
SELECCIONE EL VALOR DE SUBSIDIO DIARIO POR ALUMNO PARA LA PRACTICA LABORAL
Su respuesta:

000 b

Figura 28

2.22.Instrumento habilitante

Seleccione “Si” 0 “NO” a la pregunta ¢La oferta considerara instrumento habilitante? Una vez seleccionado, haga clic en
“SIGUIENTE” para continuar (véase figura 29).



Inforrnacidn de su propucsta

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : OPERACION SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HOROQUILLA

N°DEREGISTRO  REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITAMNA DE SANTIACO - Provinciar SANTIADO - Comuna: SANTIAGO 20

INDIGUE: jLA OFERTA CONSIDERARA INSTRUMENTO HABILITANTE®

SU respucsta

CioNe Opcian W

Seleccions opcidn

MO

HITERGE “
Figura 29

2.22.1.Si la respuesta es “NO”, haga clic en “SIGUIENTE”. El sistema mostrara el mensaje “No existen mas datos por
ingresar”; para finalizar, presione “SALIR” (véase figura 30).
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sence)

N de Solicituct 0032537, Responda lo siguisnte:

Informacidn de su propucsta:

Detalle
MODALIDAD FLAN FORMATIVO | PRESENCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : OPERACKIN SECURA ¥ GESTION DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

N°DEREGISTRO ~ REGIONALIZACION CUPOS

1 Regictn: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincio: SANTIAGO - Comuno: SANTIAGD 20

INDIQUE: gLA OFERTA CONSDERARA INSTRUMENTO HABILITANTE?

Su respucsta:

(o] W
A No existen mas datos a ingresar. Para finalizar prasiona el botdn "Salic”

Figura 30

A continuacidn, el sistema lo redirigira a la pantalla “Agregar registro”. Si desea incorporar un nuevo registro,
haga clic en el botdn correspondiente; si no agregard mas registros, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar
(véase figura 32).

2.22.2.5i la respuesta es “Si”, ingrese el valor del instrumento habilitante por alumno y haga clic en “SIGUIENTE” para
continuar. El sistema mostrara EL mensaje indicando que no existen mas datos por ingresar; para finalizar,
presione el boton “SALIR” (véase figura 31).



Informacidn de su propucsta

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCLAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVG : OPERACION SEQURA Y GESTION DE BODEGA CON GRUA HORGQUILLA

NeDEREGISTRO  REGIONALIZACION CUPOS

1 Regidn: METROPOLITANA DE SANTIAOO - Provincio SANTIAGO - Comuna: SANTIADD 20

INDROAE EL VALOR DEL INSTRUMENTC HABILITANTE POR ALUMNO

Su respucstar

1000

A Mo existen mas datos a ingresar. Para finalizar presions el batdn "Salir®

Figura 31

2.22.2.1.El sistema lo redirigira a la pantalla “Agregar registro”. Si desea incorporar un nuevo registro, haga clic en
el botdn correspondiente. Si no agregara mas registros, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase
figura 32).
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Informacicn de su propucsta

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCLAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVG | OPERACHIN SEGURA Y GESTION DE BODEGA CON GROA HORQUILLA

& JUNTO CON L
% DE LAS BASES DEL

WUME EM LAS QUE DESEA EJECUTAR 5U OFE
SE INDICA EM EL LISTADD DE REQUERBAIENT

EM ESTA ETAPA DEBERA INDICE EGION, PROVINCIA Y T
T EL VALOR HORA ALUMMNO, DE ACUERDO & LD QUE

AGREGAR REGIETRD

N°DE REGISTRO ~ REGIONALIZACION CUPOS  Complsta

Regidn: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincio: SANTIAGO - Comuna: SANTIAGD 0 5l

mative, hogo click an e

Figura 32

2.23.Tipo de garantia de seriedad de la oferta

Seleccione de la lista desplegable el tipo de garantia de seriedad de la oferta que presentara. Una vez seleccionada, haga clic
en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 33).

SELECCIONE EL TIPO DE CARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA QUE PRESENTARA .

Ezta deberd tener el cordcter de imevocalble y ser pagadera a ka vista, comio lo indica el numeral 17 de los bases del concurso.

Su respucsta:

Seleccions opcian W

Seleccione opcidn

BOLETA DE CARANTIA BANCARIA

CERTFICADS DE FLANIA

R AL MG Flpaslesl DEPOSITO A LA WVISTA

POLIZA DE SECURDS

WALE A LA WISTA

Figura 33

Nota: la garantia deberd tener el cardcter de irrevocable y ser pagadera a la vista, como lo indica las bases administrativas, numeral
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sence)

2.24.N° de la garantia de seriedad de la oferta

Ingrese el N° de garantia de seriedad de la oferta que presentard. Una vez ingresado, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar
(véase figura 34).

° die Solicituct 0032637, Reeponda lo siguients:

INGRESE EL N* DE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Su respucsta:

{kdcirmo K000 coroclarnas

VIOLVER AL INICIC ANTERIOR SHFLNENTE m

- ﬁgura 34

2.25.Fecha de emisidn de la garantia de seriedad de la oferta

Ingrese la fecha de emisidn de la garantia. Una vez ingresada, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 35).

== |

INDHGUE FECHA DE EMISION DE 5U GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Su respuesta:

0&/0N/2026

WOLVER AL INICIO ANTERIOR SHFLNENTE m

Figura 35

2.26.Fecha de vencimiento de la garantia de seriedad de la oferta

Ingrese la fecha de vencimiento de la garantia de seriedad de la oferta, conforme a lo indicado en las bases administrativas del
llamado a concurso. La fecha minima de vencimiento que permite el sistema es a partir del 30 de junio de 2026. Una vez
ingresada, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 36).
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sence)

IN® de Solicituct 0032537, Responda lo siguisnts:

MORESE LA FECHA DE VEMCTIMIENTO DE 3U CARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Su respuesta:

30062026
A Debe ingresar una fecha entre &l 30/08/2026 y el 30/08/2030
VOLVER AL INICHD ANTERICR SKELIENTE m

Figura 36

NOTA: si registra una fecha anterior a la establecida en las bases administrativas, el sistema mostrard un mensaje indicando el
rango de fechas permitido.

2.27.Tipo de moneda

Seleccione de la lista desplegable el tipo de moneda. Una vez seleccionada, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura
37).

SELECIONE EL TIPO DE MONEDA UTILIZADO EN LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Su respucsto;

Seleccion:

Seleccions opeidn

PESOS CHRENDS

WALOR EM UF

e A m m

Figura 37

2.28. Monto total de la garantia

Para caucionar la seriedad de su oferta, cada proponente debera presentar solo una garantia de seriedad de la oferta por la cantidad
de lineas de producto ofertadas, considerando $380.000.- (trescientos ochenta mil pesos) por cada linea de producto. Es decir, si
el organismo oferta 3 lineas de productos, deberd presentar 1 garantia de seriedad de la oferta por $1.140.000, haga clic en
“SIGUIENTE” para continuar (véase figura 38).
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ERIEDAD DE LA OF .
AL 1T DE LAS BASES DEL LLAMADO,

INCH
PARA ESTO, DEBE

E EL MOMNTO TOTAL DE 5U GARANT A

Su respuesta:

FH0000

WOLVER AL INICID ANTERIOR

Figura 38

2.29. Glosa de garantia de seriedad de la oferta
La garantia, con excepcion de los vales vista y depdsitos a la vista, debe contener la siguiente glosa: “Garantia de Seriedad de oferta

concurso publico del Programa Capacitacidn en Oficios, Linea Registro Especial, para el afio 2026, correspondiente a las siguientes
lineas de producto xx, xx, xx”, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 39).

EDESUCLOSA:

ESTA DEBE INDICAR: "Carantia de Seried concurss pdblico del PFrograma Copacitacion en Cficios
Linea Registro Especial, para &l ano 2036, comespondiantes a kas siguientss lineas de producton KX, X 30¢ 3008 1000

Su respuesta:

(Mdaxirme 10000 coroctiaras )
Carantio de Seriedod de ofarta concurso plbkco del Programa Capacitacicn an

Oficios,
Linea Registra Espacial, para el ano 2026, comespondientas a loe siguientss lineas da

producton KK, X, 300 KKK, KKK

WVIOLVER AL INICIO ANTERIOR SIFLIENTE m

Figura 39

2.30. Coordinador

Seleccione el coordinador con el que tomaremos contacto, en el caso de que su oferta resulte seleccionada, haga clic en
“SIGUIENTE” para continuar (véase figura 40).
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sence)

Ne da Solicituct D032536. Reeponda lo siguisnts:

SELECCIONE EL COORDINADOR CON EL QUE TORMAREMO PHTACTO, EN EL CASD DE QUE U
(RECUERDE GUE SELO PODRA SELECCIONAR AQUELLOS COORDINADORES REGISTRADOS | AMENTE EM EL MENU INGRESD

FERTA RESULTE SELECCIONADA
E COORDIMADORES ¥ CUYO CORRED HAYA SIDD VALIDADO)

Su respucstor

Coordinodor {MingLno) ~

WOLVER AL INICIO ANTERICR SIGUIENTE

i:'i'gura 40

Nota: recuerde que sdlo podrd seleccionar aquellos coordinadores registrados previamente en el menu inicial "ingreso de
coordinadores" y cuyo correo haya sido validado.

2.31. Completar

Al hacer clic en “SIGUIENTE”, el sistema mostrara el mensaje: “No existen mds datos a ingresar. Si desea finalizar su postulacion
presione "Completar" (véase figura 41).

o= ]

SELECCIONE EL COORDINADOR CONELQ
(RECUERDE QUE SOLO PODRA SELECC: AR AQUELLOS COORDIMADOR

TACTO, EN EL CASO DE QUE SU OFERTA RESULTE SELECCIONADA.
JIAMENTE EM EL MENU TINGRESD DE COURDINADORES” ¥ CUYO CORRED HAYA SIDOD YALIDADO).

U respuestar

AMJ enisten mas datos a ingresar. Si desea finalizar su postulacién presions "Complatar” (Al complstar su propuesta no se podrd anular). Recuerds ENVIAR su postulacién para la svaluacion

AMTERSOR COMPLETAR

Figura 41

Nota: al completar su propuesta no se podrd anular

2.32.Envio de solicitud

Antes de enviar la solicitud, debe revisar el archivo PDF para verificar los datos ingresados, haga clic en el botén “ENVIAR”.
(véase figura 42).
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sence)

Miz Poetulaciones - (Recuerde que sdia sentn consideradas para evaluacitn la poetulaciones en eetado ENVIADA)

stuacian

Codigo Estodo Enviar

PrOnBd COMPLETA (2]

Pdf Editar  Anular Solicitud | Modalidod Nombre Plan Formativo

ORA Y MOVIMIENTO DE TIER

CPERACKSN SEGURA DE EXC

=}

 E——
Figura 42

2.32.1.Luego el sistema solicitara confirmacion, debe hacer clic en el botdn “ENVIAR” (véase figura 43).

Postulacion Scleccionada

N* de Solicitud

Estodo

vior Postuliscion (si Estodo os "COMPLETA m

Figura 43

2.32.2.Al finalizar, debe revisar nuevamente el archivo PDF con su postulacion y en la columna estado, debe decir
“ENVIADA” (véase figura 44).

Mis Postulacionss - (Recusrds que slo serdn consideradas para evaluacion las postulacionss en sstodo ENVIADA)

Pdf Editar  Anular Solicitud | Modalidad Nomibre Plan Formative Cadigo

@ 0052536 OPERACION SEGURA DE EXCAVADORA ¥ MOVIMIENTO DE TIERRAS FFO0B4

VOLVER AL MENL

Figura 44

Notas:
1.- Las postulaciones que se encuentren en estado “Completada” no formardn parte de la evaluacion

2.- Las postulaciones en estado “Enviada” No se pueden editar ni anula
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4. Consideraciones finales

Esta guia de apoyo para presentacion de ofertas fue elaborada para orientar y apoyar a los oferentes en el proceso de postulacion
de ofertas. Sin perjuicio de lo anterior, se debe considerar las bases administrativas del Ilamado a concurso y se recomienda leer
atentamente la informacion que presenta cada pantalla de SISCOM durante la navegacion, ya que en ellas se describen las etapas
y requisitos que deberan completar.

Los datos utilizados en la confeccidn de esta guia son referenciales. Los ejemplos son solo ilustrativos y no deben considerarse como
informacidn para copiar en las postulaciones.
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